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HACETTEPE UNIVERSITESI YASAM BOYU OGRENME MERKEZI
EGITIM PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak, Tammmlar ve Kisaltmalar

Amac ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Universitenin 6rgiin lisans ve lisansiistii programlar1 disinda,
kisilerin, ulusal veya uluslararas1 kamu ve 6zel kuruluglarin ihtiyac oldugu belirlenen veya bizzat
hizmet talep ettikleri alanlarda, Universiteye bagl tiim birimlerce ya da bizzat HUYBOM tarafindan,
epitim ve sertifika programlari, konferans, seminer vb. faaliyetler ile ulusal ve uluslararasi
degerlendirme, personel belgelendirme sinavlarinin planlanmasi, koordinasyonu ve faaliyet alaniyla
ilgili tiim hizmetlerin yiiriitilmesini diizenleyecek yontem ve esaslari belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 22/05/2003 tarihli ve 25115 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiriirlige giren Hacettepe Universitesi Yasam Boyu Ogrenme Merkezi Ydnetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanmimlar ve Kisaltmalar

Madde 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Egitim Programn: Hacettepe Universitesi Yasam Boyu Ogrenme Merkezi Koordinatorliigiinde
acilan; seminer, konferans haricindeki diger tiim egitim faaliyetlerini (uzaktan egitim ve/veya yiiz
ylize egitim),

b) HUYBOM: Hacettepe Universitesi Yasam Boyu Ogrenme Merkezini,

¢) HUYBOM Koordinatori: HUYBOM biinyesinde faaliyetlerin  koordinasyonuyla
gorevlendirilmis kisiyi,

¢) HUYBOM Yonetim Kurulu: Hacettepe Universitesi Yasam Boyu Ogrenme Merkezi Yonetim
Kurulunu,

d) Katihm Belgesi: Hacettepe Universitesi Yasam Boyu Ogrenme Merkezi Koordinatrligiinde
acilan, sertifika programui disinda kalan egitimlerde, devam sartlarini yerine getirenlere verilen
belgeyi,

¢) Program Koordinatorii: Birimlerde egitim ve sertifika programu ile ilgili diger faaliyetlerin
koordinasyonu ile gérevlendirilmis kisiyi,

f) Rektor: Hacettepe Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Hacettepe Universitesi Senatosunu,



g) Sertifika Programi: Hacettepe Universitesi Yagam Boyu Ogrenme Merkezi Koordinatorligiinde
acilan, asgari sayida program saati, devamlilik ve basari sartlar1 bulunan ve bu sartlar1 saglayanlara
belge verilen egitim programin,

h) Universite: Hacettepe Universitesini,

1) Universite Yonetim Kurulu: Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulunu,

[fade eder.

IKINCi BOLUM

Egitim - Sertifika Programlarma Iliskin Esaslar ile

Egitim ve Sertifika Programlarmin Onerilmesi

MADDE 4 (1) HUYBOM tarafindan agilacak egitim ve sertifika programlart; kisilerin, kamu kurum
ve kuruluslarimin, 6zel kuruluslarin, dernek ve vakiflarin, uluslararasi kuruluslarmn, Universite
birimlerinin veya HUYBOM Miidiiriiniin talebi tizerine bu Yonergede belirlenen sartlara uygun
olarak HUYBOM Yonetim Kuruluna onerilir. HOYBOM Yonetim Kurulunda veya Universite
Yonetim Kurulunda onaylanan faaliyetlerle ilgili protokol ve sozlesmeleri imzalamaya HUYBOM
Miidiirii yetkilidir.

(2) Zaman kisitinin oldugu ve Universite disindaki tiizel kisilige haiz birimlerden gelen taleplerde,
talep edilen egitimin programimn belirli olmasi durumlarda bu maddenin birinci fikrasindaki
hiikiimler uygulanmaz. Bunun yerine, talep edilen programin igerigi incelenir, ilgili alan 6gretim
iiyeleri, program koordinatdrii veya koordinatorleri olarak HUYBOM Miidiiriince resen
gorevlendirilir. Gorevlendirilen koordinat6r/koordinatérler, —programin iceriginde belirtilen
konularda, alaninda uzman akademik personel ile irtibata gecerek, egitim vermek isteyen akademik
personel listesini olugturur ve HUYBOM Miidiiriine 6nerir. Onerinin kabulii ile program kesinlesir.
(3) Katilimeilarin bireysel olarak bagvurdugu egitim programlarina iligkin; tanitim faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi, belirlenen kistaslar dahilinde asgari sayidaki kursiyerlerin temini, sehir disinda yapilacak
programlarda egitim yerinin temini gibi akademik olmayan ve yalnizca organizasyona yonelik
faaliyetler; 6zel ticari isletmeler, vakif ve derneklerin, ilgilileriyle miizakeresinin ardindan HUYBOM
Miidiiriiniin teklifi, HUYBOM Yénetim Kurulunun oluru ve Rektdriin onayiyla egitim isbirligi

anlasmalar1 yapilabilir.

Egitim /Sertifika Programi Talep Formu
MADDE 5 - (1) Birimler tarafindan agilmasi dngoriilen egitim ve sertifika programlarinmn gelir
giderlerini 6zetleyen program biitgesi, siiresi, baslangig ve bitis tarihleri, hedef kitlesi, katilimcilarin

seciminde aranacak &lgiitler, varsa katilimcilarin basvuru ve kabul iglemleri, programa alinacak

2



ogrenci sayis1 vb. bilgilerin bulundugu “Egitim/Sertifika Programi Talep Formu” hazirlanarak
HUYBOM Miidiirliigiine sunulur.

(2) Egitim ve sertifika programi onerileri, yapilmasi gereken programdan en geg yirmi iggiinii 6nce
HUYBOM Miidiirliigiine sunulur.

(3) Egitim programinin agilmasi, yiiriitilmesi, belgelendirilmesi ve benzeri hususlara iligkin ozel bir
mevzuat hiikmiiniin bulunmasi durumunda, talepte bulunan 6gretim iiyesinin bu durumu ayrica
HUYBOM Midiirliigiine bildirmek ve olusturdufu programi mevzuata uygun olarak sunmakla
miikelleftir.

Egitim/Sertifika Program A¢ilmasi

MADDE 6- (1) Bu Yénergenin dordiincti maddesi kapsaminda HUYBOM’e génderilen egitim
programi Onerileri HUYBOM Miidiirliigii tarafindan incelenir, gerekli degisiklik onerileri dikkate
almarak son sekli verilir ve HOYBOM Yonetim Kurulu’nun onay1yla yiiriirliige konur. Benzer egitim
programlarmin farkli akademik personel tarafindan onerilmesi durumunda, hangi programin
acilacagina; proje koordinatérlerinin idari gérevi, programa ders vermek isteyen dgretim iiyelerinin
unvanlar ve talep edilen saatlik egitim iicreti de goz oniine alinarak HUYBOM Yoénetim Kurulunca
karar verilir.

Egitim/Sertifika Programlarinin flan Edilmesi

MADDE 7- (1) Kabul edilen egitim programlarinin duyurulmasi, program Onerisini hazirlayan
Birim/Birimler/Kurulus isbirligiyle planlanir ve program biitgesinde 6ngoriilen giderler HUYBOM
tarafindan  gerceklestirilir. Egitim Programlarimin yeri ve tarihi HUYBOM Midiirliigiince
degistirilebilir.

(2) HUYBOM tarafindan agilacag: duyurularak katilimer kayitlari yapilan eitim programlari,
program duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulagilamadig takdirde HUYBOM Miidiirii
tarafindan iptal edilebilir. Programin iptal edilmesi halinde, daha dnce yatirilmus ticretler katilimciya
iade edilir.

(3) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi ongorillen egitim programlari HUYBOM
tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim/Sertifika Programinin Yiiriitiilmesi

MADDE 8- (1) Agilacak egitim ve sertifika programlarmnin yiiriitilmesinde, proje koordinatdrii ve
HUYBOM Koordinatérii esgiidiim halinde ¢alisir.

Program Koordinatorii ve Gorevleri

MADDE 9- (1) Program Koordinatdrii, HUYBOM Midiiriince egitim programini yuriitmekle
gorevlendirilen yetkililerdir. Ihtiyaca gore egitim programlarina birden fazla koordinator
gorevlendirilebilir.

(2) Program Koordinatorii baglangicindan bitimine kadar programla ilgili tiim islemleri planlar, ders
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ve smnavlari koordine eder, katilimcilarm ve egiticilerin sorunlari ile ilgilenir ve HUYBOM
Koordinatorii ile isbirligi saglayarak olusan ya da olusabilecek sorunlar1 ¢6ztimler.

Egitici Secimi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 10 - (1) Egitim ve sertifika programlarinda egitici gorevlendirilmesi, program
koordinatériin dnerisi ve HUYBOM Miidiiriiniin onayiyla kesinlestirilir. HUYBOM Miidiri ihtiyag
dogmasi ya da gerek gérmesi halinde egitici gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) Egitim ve sertifika programlarinda ders verecek akademik personelin tamammin &ncelikle
Hacettepe Universitesi personeli olmasi zorunludur. Ilgili program igin konusunda uzman akademik
personelin bulunmamasi veya var olan personelin programdan gorev almak istememesi durumunda,
HUYBOM Miidiirliigiince hizmet alum yontemi ile Universite disindan da egitici gérevlendirilebilir.
Egitim /Sertifika Programlari ve Degerlendirme Simavlarina Kayit icin istenen Belgeler
MADDE 11 - (1) Egitim ve sertifika programlarina bireysel olarak dahil olmak isteyen kursiyer
adaylar1, varsa programin asgari sartlarin yerine getirdiklerine ve program iicretlerini yatirdiklarina
iliskin belgeleriyle birlikte EK-1’de gosterilen Egitim S6zlesmesini doldurarak HUYBOM’e
bagvurmalar1 gerekmektedir.

(2) Egitim programina katilacak katilimcilarm, bir tiizel kisilikce belirlendigi durumlarda,
kursiyerlerin programa iligkin asgari sartlar1 yerine getirdiklerine iliskin belgeler tiizel kisilikten talep
edilir. Bununla birlikte s6z konusu tiizel kisilikle yapilacak anlasmanin varligi zorunludur.
Egitim/Sertifika Programma Devam

MADDE 12 -(1) Katilimcilar asagida esaslari belirtilen devam kosullarini yerine getirmekle
yiikiimlidiirler.

a) Katihmeilarn, Egitim Programu sonunda katilim belgesi alabilmek icin programin %70’ine,
sertifika alabilmek icinse %80’ine devam zorunlulugu bulunmaktadir.

b) Egitim ve sertifika programina devam durumu; ilgili dersin egiticisi tarafindan takip edilir. Egitici
devam durumunu gosteren gizelge ile birlikte yoklama listelerini her programinin sonunda program
koordinatoriine teslim eder ve program koordinatérii devam durumunu gosteren gizelgeyi program
sonunda HUYBOM Miidiirliigiine teslim eder. Egitimin uzaktan egitim yoluyla gergeklesmesi
durumunda sistem kayitlari program koordinatorii tarafindan incelenerek sonuglandirilir ve
HUYBOM Miidiirliigiine iletilir.

¢) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar nedeniyle
devam oraninin tamamlanamamas: halinde, ilgili katilimer hakkinda Program Koordinatoriintin
raporuna dayanilarak HUYBOM Yonetim Kurulu tarafindan devamlilik kosulunu salayip
saglamadigina karar verilir. |

¢) Yukarida belirtilen sekillerde egitim programina devam etmeyen katilimeimn mali sorumluluklar:

sakli kalmak kosuluyla programla ile ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge verilmez.

4



Egitim Programlarima Iligkin Kriterler

MADDE 13 — (1) Sertifika Programlarinda bagarinin degerlendirilmesi farkl tiirdeki 6lgme araglari
yoluyla gergeklestirilebilir. Egitim programimn tiirine ve amacina gore smavin uygulanis sekli
program koordinatdriiniin dnerisi dogrultusunda HUYBOM Miidiirliigii tarafindan karar verilir.

(2) Egitim Programinin 6zelligine gore katilimcilar, egitimcinin belirledigi siav tiiriine ve sayida
sinava tabi tutulabilir ve/veya kendilerine proje ddevi verilebilir.

(3) Smavlarm tiirii, sayisi, sekli, basar1 notu ve basari notunun nasil hesaplanacag: ilgili birimin,
program koordinatdriin &nerisine uygun olarak program veya degerlendirme sinavi baglamadan dnce
katilimeilara duyurulur. Gerektiginde egitim programi baslamadan 6nce seviye tespit sinavlari
yapilabilir.

(4) Devam kosullarini yerine getirmeyen katilimel degerlendirmeye alinmaz.

(5) Egitim programi katilimeilar: siav sonuglarmin ilan giiniinden itibaren bes is giinii iginde sinav
sonuglarina itirazlarini yazili olarak HUYBOM Miidiirliigiine yapabilirler. [tiraz, ilgili Egitici ve
program koordinatériv/koordinatorleri, tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig1 tarihten
itibaren en gec on is giinii icinde HUYBOM Miidiirliigiince karara baglanir ilgiliye bildirilir.
Sertifika ve Katilhm Belgesi

MADDE 14 - (1) Egitim programinn tiiriine ve 6zelligine gore programlara devam sartlarini saglayan
ve smavlar sonucunda basarili olan katilimcilara sertifika/katilim belgesi HUYBOM Miidiirliigiince
diizenlenerek ilgiliye verilir. Programla ilgili herhangi bir mevzuat hiikmii varsa hiikiim uygulanir.
(2) Sertifika ve katilim belgesi verilme esaslari ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik stireleri
programin dzelliklerine gore HUYBOM Yonetim Kurulunca belirlenir.

(3) Isbirligi ile yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokolle/sozlesmeyle diizenlenir.

(4) Sertifika ve katilim belgesi HUYBOM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve basar1 belgesi gibi
belgelendirme talepleri HUYBOM Yonetim Kurulu'nca incelenerek karara baglanir.

Katilimeilarin Sorumluluklar:

MADDE 15 - (1) Katilmeilar kayit yaptirdiklar: Egitim programlarimn tiim genel ve dzel kosullarini
kabul etmis sayilirlar. Egitimin baglamasindan sonra egitime katilimini engelleyecek miicbir sebep
olmaksizin hicbir katilimeiya, programa iligkin yatirmis oldugu ticrete iligkin geri 6deme yapilamaz.
Ilisik Kesme

MADDE 16 - (1) Asagidaki hallerde katihimeinin Egitim ve sertifika Program ile ilisigi HOYBOM
Yonetim Kurulu karariyla kesilir.

a) Kopya ¢ekme ve ¢cekmeye tesebbiiste bulunulmast,

b) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,
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¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemest,

¢) Program siiresince yiiz kizartici bir sugtan mahk(im olunmasi.

UCUNCU BOLUM

Mali Konulara iliskin Esaslar
Egitim/Sertifika Programlari Ucretleri ve Uygulanacak Indirimler
MADDE 17 - (1) Egitim programlari ticretleri ve yapilacak indirimler asagida belirtildigi gibidir:
a) Egitim programlarma katilim ig¢in Ongoriilen ticretler, katilimcilarin 6deme giigleri, piyasa
kosullari, egiticilere yapilacak ddemeler ve program giderleri dikkate alinarak program onerisini
hazirlayan koordinatér/koordinatérler tarafindan HUYBOM Yénetim Kurulu'na onerilir. Proje
koordinatsr/koordinatorlerinin - onerisi, HUYBOM  Yénetim Kurulunun belirledigi ilkeler
dogrultusunda HUYBOM Miidiirii tarafindan belirlenir. Ucretlere iliskin artis veya azalis taleplerinde
de ayn1 yontem gegerlidir.
b) Egitim programlar {icretini 6deme kosullari adaylara onceden duyurulur.
¢) HUYBOM Yoénetim Kurulu tarafindan tespit edilecek bazi egitim programlar iicreti tizerinden;
1) Universite mensuplar1 ve 6grencileri i¢in %20,
2) Universiteden emekli ve mezunlar ile birinci derece sehit yakinlar1 ve gaziler i¢gin %10 indirim

uygulanir.

¢) Indirim uygulanacak kisi sayis1 egitime katilanlarin oranimnin yiizde yirmisini gegemez. Indirim
uygulanacak kisilerin sayisin séz konusu yiizde yirmilik dilimi agmas: durumunda indirimden
faydalanma, bagvuru tarihi ve saatindeki 6ncelige gore belirlenir. Egitim veya sertifika programinin
ilanindan &nce proje koordinatoriiniin teklifi, HUYBOM Miidiiriiniin oluru ve HUYBOM Y6netim
Kurulunun onayiyla séz konusu indirimlerin tamamu, belirtilen program i¢in iptal edilebilir veya
indirimden yararlanan katilime1 oram arttirilabilir.

d) Indirim uygulanan katilimei, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

Akademik Personele Yapilacak Ek Odemeler

MADDE 18- (1) Ilgili mevzuat hiikiimlerince yapilacak kesintilerden sonra, programda katkisi
bulunan dgretim iiyelerine yapilacak briit ek 6demelere iliskin kistaslar, HUYBOM Yoénetim Kurulu
tarafindan belirlenir. Bu kistaslar dogrultusunda, HUYBOM tarafindan 6gretim tiyelerinin briit ek
6deme {icretleri hesaplanarak, Hacettepe Universitesi Doner Sermaye Isletme Miidiirligiine
gonderilir. Doner Sermaye Isletmesi ek 6demelere iligkin yasal kesintileri yaparak ilgili ogretim

{iyelerinin banka hesaplarina 6demede bulunur.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikkte Kaldirilan Diizenlemeler
MADDE 19 - (1) Yénergenin yiriirliige girdigi tarih itibariyle Hacettepe Universitesi
Yénetim Kurulunun 28/10/2014 tarih 42 oturum sayili 2014-3108 sayili Yonetim Kurulu
Karar yiirtirliikten kaldirilmigtir.
Yinergede Diizenlenmeyen Hususlar
MADDE 20 - (1) Yénergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ile
diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirliik
MADDE 21 - (1) Bu Yonerge Hacettepe Universitesi Senatosu2nun onay tarihinde ytirtirliige girer.
Yiirtitme

MADDE 22 (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Rektor ytirtitiir.



