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Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Lehgeleri ve Edebiyatlart Béliimii Ogretim Uyeleri
Prof. Dr. Nurettin Demir, Dog¢. Dr. Mevliit Erdem ile Yrd. Doc. Dr. 4
Ahmet Aydemir’in, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 39. maddesi
uyannca, Mogolistan Tuvalarmn Dil ve Kiiltiir Birikimlerini Derleme Projest
(MOTUV-DER) kapsaminda Mogolistanin Bayan Olgiy i Tsengel Illgesinde
yapilacak saha ¢alismasina katilmak tizere, biitce agisindan bir islem
yapumaksizin, 07 — 27 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Mogolistan’da
gorevlendirilmeleri hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 17.06.2014 tarih ve
2014 - 208 sayili karar uygun géruldu.
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Egitim Fakiiltesi Biyoloji Egitimi Anabilim Dali Ogretim Uyesi Yrd. Dog.
Dr. Serap Isikn, 2547 Sayii Yiiksekégretim Kanunu’'nun 39. maddest
uyaninca, 26 — 31 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Padova’da dtizenlenecek
olan “9th European Palaeobotany and Palynology” isimli konferansa poster ile
katilmak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi
biitcesinden yurtdist konferans kaytit, yasal yolluk ve yevmiyesine karsilik
#3.000’i gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle, 25 Agustos — 01 Eylil
2014 tarihleri arasinda, Italya’da géreviendiriimesi hakkinda Faktilte Yénetim
Kurulu'nun 19.06.2014 tarih ve 2014 - 529 sayilt karan ile Bilimsel
Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin 30.05.2014 tarih ve 1828 sayili
yazist uygun goértldii.
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Fen Fakiiltesi Matematik Bélimii Ogretim Uyesi Prof. Dr. Riza Ertiirk
ile Arastirma Gérevlileri Sema Simsek, Zehra Arat ve Esra Karatasn,
2547 Sayih Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, 25 - 28
Agustos 2014 tarihleri arasinda, Viyana'da diizenlenecek olan “III
Uluslararast Avrasya Matematik Bilimleri ve Uygulamalar Konferansi”na sézlii
sunum ile katimak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastma Projeleri
Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdigt konferans kayu, yasal yolluk ve
yevmiyelerine karsilik her birine £3.000’i gecmemek tizere destek verilmesi
suretiyle, 24 - 29 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Avusturya’'da
gorevlendirilmeleri hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 19.06.2014 tarih ve
2014 - 12 sayil karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin
04.06.2014 tarih ve 1867,61868,1869, 05.06..2014 tarih ve 1890 sayil
yazilart uygun goruldii.
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Fen Fakiiltesi Kimya Boliimii Anorganik Kimya Anabilim Dal Ogretim
Uyesi Prof. Dr. Birgiil Karan’in, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39.
maddesi uyarinca, 24 - 28 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Prag’da
diizenlenecek olan “IMEBORON XV 15th International Meeting on Boron
Chemistry” isimli konferansa katilmak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi biit¢esinden yurtdist konferans kayit, yasal
yolluk ve yevmiyesine karsulik £3.000’i gegmemek tizere destek verilmesi
suretiyle, 24 — 29 Adustos 2014 tarihleri arasinda, Cek Cumhuriyeti’nde
gérevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu’nun 19.06.2014 tarih ve
2014 - 09 sayil karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin
06.06.2014 tarih ve 1936 sayili yazist uygun gortldi.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1891

Saghk Bilimleri Fakiiltesi Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Anabilim Dali
Ogretim Uyesi Prof. Dr. Deniz Inal Ince’nin, 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, Miinih’te diizenlenecek olan “European
Respiratory Society (ERS) International Congress 2014”e katilmak tizere,
Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi biitcesinden
yurtdist konferans kayit, yasal yolluk ve yevmiyesine karsiik 13.0001
gecmemek iizere destek verilmesi suretiyle, 06 — 10 Eyliil 2014 tarihleri
arasinda, Almanya’da géreviendirilmesi hakkinda Fakiilte Yonetim
Kurulu'nun 23.06.2014 tarih ve 2014 - 332 sayih karan ile Bilimsel
Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi’'nin 18.06.2014 tarih ve 2061 say

yazist uygun gortldi.
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Saglhk Bilimleri Fakiiltesi Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Anabilim Dalt
Ogretim Uyesi Prof. Dr. Hiilya Arkan’in, 2547 Sayii Yiiksekdgretim
Kanunu’nun 39. maddesi uyarinca, 06 — 10 Eylil 2014 tarihleri arasinda,
Miinih’te diizenlenecek olan “European Respiratory Society Annual Congress
2014% katumak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastrma Projeleri
Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdigt konferans kayt, yasal yolluk ve
yevmiyesine karsiik £3.000 gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle,
05 - 10 Eyhil 2014 tarihleri arasinda, Almanya’da gdérevlendirilmesi
hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 23.06.2014 tarih ve 2014 - 328 sayil
karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin 18.06.2014 tarth
ve 2065 sayil yazist uygun goruldi.
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Egitim Fakiiltesi Orta Ogretim Fen ve Matematik Alanlar Egitimi Bolumii
Biyoloji Egitimi Anabilim Dali Ogretim Uyesi Dog¢. Dr. Pinar Késeoglu'nun,
2547 Sayih Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyaninca, 03 — 05 Eylil
2014 tarihleri arasinda, Chicago’da diizenlenecek olan “I14. Uluslararast
Egitim Teknolojileri Konferansi’na sézlti sunum ile katiimak Ttzere,
Universitemiz Bilimsel Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi britcesinden
yurtdist konferans kayu, yasal yolluk ve yevmiyesine kargilik £4.000’
gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle, 01 — 06 Eylil 2014 tarihleri
arasinda, Amerika Birlesik Devletleri'nde goreviendirilmesi hakkinda
Fakiilte Yénetim Kurulu’nun 19.06.2014 tarih ve 2014 - 517 sayih karar ile
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi'nin 06.06.2014 tarih ve 1941
sayil yazist uygun goruldi.
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Egitim Fakiiltesi Egitim Yénetimi, Teftisi, Planlamast ve Ekonomisi
Anabilim Dali Ogretim Uyesi Prof. Dr. Sefika Sule Ergetin’in, 2547 Sayil
Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, 01 - 03 Agustos 2014
tarihleri arasinda, San Diego’da diizenlenecek olan “3rd International
Symposium on Chaos, Complexity and Leadership”e sézlii sunum ile katilmak
tizere, Universitemiz Bilimsel Arastima Projeleri Koordinasyon Birimi
biitcesinden yurtdist konferans kayut, yasal yolluk ve yevmiyesine karsuik
#4.000’i gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle, 31 Temmuz — 04 Agustos
2014 tarihleri arasinda, Amerika Birlesik Devletleri’nde gorevlendiriimesi
hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun 19.06.2014 tarih ve 2014 - 528 sayili
karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’'nin 04.06.2014 tarih
ve 1876 sayih yazist uygun goriildi.
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Egitim Fakiiltesi Egitin Yoénetimi, Teftisi, Planlamast ve Ekonomisi
Anabilim Dali Ogretim Uyesi Dog¢. Dr. Murat Ozdemir’in, 2547 Sayilt
Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, 11 — 14 Eylil 2014 tarihleri
arasinda, St. Petersburg’da diizenlenecek olan “V. European Conference on
Social and Behavioral Sciences”e soézlii sunum ile katilmak Ttizere,
Universitemiz Bilimsel Arastuyma Projeleri Koordinasyon Birimi biitgesinden
yurtdist konferans kayit, yasal yolluk ve yevmiyesine karsilik £3.000'1
gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle, 09 — 15 Eylul 2014 tarihlert
arasinda, Rusya’da gérevlendiriimesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun
19.06.2014 tarih ve 2014 - 527 sayili karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi’nin 04.06.2014 tarih ve 1873 sayi yazist uygun gortldii.
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Fen Bilimleri Enstitiisti Matematik Anabilim Dali Arastirma Gorevlisi Yeliz
Kara’min, 2547 Sayih Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca,
diizenlenecek olan “International Conference on Algebra and Number Theory’e
katilmak tizere, Universitemiz OYP Koordinatérligii kapsaminda, konferansa
katiimina yénelik harcamalarnindan yasal yolluk, yevmiye, katilim ve konaklama
licretinin, 6245 sayih Harcirah Kanunu esas alinarak karsilanmast suretiyle, 05
— 08 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Samsun’da gérevlendirilmesi hakkinda
Enstitii Yonetim Kurulu’nun 19.06.2014 tarih ve 2014 — 35 sayilt karart uygun

goriildii.
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Fen Bilimleri Enstittisii Matematik Anabilim Dali Arastirma Gérevlisi Yeliz
Kara’min, 2547 Sayil Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, 25 -
28 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Viyana’da diizenlenecek olan “3rd
International Eurasian Conference on Mathematical Sciences and Applications
(IECMSA - 2014)%e katilmak fizere, Universitemiz OYP Koordinatérligi
kapsaminda, konferansa katiimina yénelik harcamalanndan yasal yolluk,
yevmiye, katiim ve konaklama Ticretinin, 6245 sayii Harcirah Kanunu esas
alinarak karsilanmas: suretiyle, 25 — 29 Agustos 2014 tarihleri arasinda,
Avusturya’da gérevlendirilmesi hakkinda Enstitii Yonetim Kurulu’nun
19.06.2014 tarih ve 2014 — 36 sayili karan uygun géruldu.
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Egitim Bilimleri Enstitiisii Yabanct Diller Egitimi Anabilim Dali Arastirma
Goérevlisi Fatma Biisra Yildirim’'in, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu’'nun
39. maddesi uyannca, 04 - 06 Eylil 2014 tarihleri arasinda, Atina’da
diizenlenecek olan “ELF7 Pedagagical and Interdisciplinary Perspectives”’e
katiimak tizere, Universitemiz OYP Koordinatérliigii kapsaminda, bilimsel
etkinlige katiimina yénelik harcamalanndan yasal yolluk, yevmiye, katihim ve
konaklama ticretinin, 6245 sayili Hararah Kanunu esas alinarak karsilanmast
suretiyle, maash izinli olarak, 03 - 07 Eylil 2014 tarihleri arasinda,
Yunanistan’da gérevlendirilmesi hakkinda Enstitii Yonetim Kurulu'nun
16.06.2014 tarih ve 2014 - 25/ 02 sayili karan uygun goruldii.
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Egitim Bilimleri Enstitiisti Yabanct Diller Egitimi Anabilim Dali Arastirma
Gorevlisi Derya Duran’in, 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 39. maddesi
uyannca, 04 — 06 Eyliil 2014 tarihleri arasinda, Atina’da diizenlenecek olan
“ELF7 Pedagagical and Interdisciplinary Perspectives”e katilmak tizere,
Universitemiz OYP Koordinatérliigii kapsaminda, bilimsel etkinlige katilimina
yénelik harcamalarindan yasal yolluk, yevmiye, katihm ve konaklama ticretinin,
6245 sayih Harcirah Kanunu esas alinarak karsilanmast suretiyle, maash izinli
olarak, 03 — 06 Eyliil 2014 tarihleri arasinda, Yunanistan’'da gérevlendirilmesi
hakkinda Enstitti Yénetim Kurulu’nun 16.06.2014 tarih ve 2014 — 25/03 sayili
karan uygun goruildii.
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Sosyal Bilimler Enstitiisii Saghk Kurumlarnt Yénetimi Anabilim Dali
Arastrma Gorevlileri Fatih Budak ile Ahmet Karin, 2547 Sayl
Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, 04 - 05 Agustos 2014
tarihleri arasinda, Dubrovnik’te diizenlenecek olan “Is ve Sosyal Bilimler
Arastirmast Konferansi”na katimak tizere, Universitemiz OYP Koordinatérliigri
kapsaminda, konferansa katiimlanina yénelik harcamalarninin, 6245 sayili
Harcirah Kanunu esas alnarak, OYP biitcesinin Universitemiz hesabina
aktanilmasindan sonra édenmesi suretiyle, maash izinli olarak, 03 — 07 Agustos
2014 tarihleri arasinda, Hirvatistan’da gorevlendirilmesi hakkinda Enstiti
Yonetim Kurulu’nun 17.06.2014 tarith ve 2014 : I-10,11 sayili kararlarn uygun
gorildi.
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Universitemiz Yénetim Kurulu’nun 04.06.2014 tarih ve 2014 - 1508 sayili
karan ile 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 39. maddesi uyaninca, Avrupa
Birligi 7. Cerceve Programi — Marie Curie Avrupa i¢i Dolasim Bursu (IEF) kapsaminda,
Linképings Universitesi'nde c¢alismalar yapmak tizere, biitce agisindan bir islem
yapilmaksizin, maash izinli olarak, 01 Agustos 2014 tarihinden itibaren 1 yil
stireyle, Isveg’te gérevlendiriimesi uygun goriilen, Fen Fakliltesi Kimya Bélumi
Ogretim Uyesi Dog¢. Dr. Lokman Uzun’un, bu gérevlendirmesinin, calisma yapacagt
hocasinin programindaki degisiklik nedeniyle goéreviendirme tarihlerinin, 01 Eylil
2014 - 01 Eylil 2015 tarihleri arasinda olarak degistirilmesi hakkinda Fakiilte
Yénetim Kurulu’nun 19.06.2014 tarih ve 2014 - 16 sayil karart uygun gértldui.
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Sosyal  Bilimler Enstitisti Saghk Kurumlan Yénetimi Anabilim Dal
Arastirma Gorevlisi Giilnur Ilgiin’iin, 2547 Sayil Yiiksekégretim Kanunu’nun 39.
maddesi uyannca, 04 — 06 Agustos 2014 tarihleri arasinda, New York'da
diizenlenecek olan “Uluslararast Sosyal Bilimler ve Egitim Konferansi’na katimak
tizere, Universitemiz OYP Koordinatérliigii kapsaminda, konferansa katiimina
yonelik harcamalarindan yasal yolluk, yevmiye, katiim ve konaklama tcretlerinin,
6245 sayih Harcirah Kanunu esas alinarak karsinlanmast suretiyle, maash izinli
olarak, 03 - 07 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Amerika Birlesik
Devletleri’nde géreviendirilmesi hakkinda Enstitii  Yoénetim  Kurulu’nun
24.06.2014 tarith ve 2014 / I-5 sayii karan uygun gérildyii.
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Edebiyat Faktiltesi Tiirk Halkbilimi Bélimi Ogretim Uyesi Prof. Dr. S.
Nalan Biiyiikkantarcioglu’nun, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu’nun 39.
maddesi uyannca, Rouen’de diizenlenecek olan “17 ICTL International Conference
of Linguistics” isimli konferansa sézli bildiri ile katimak tizere, Universitemiz
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdist konferans
kayit, yasal yolluk ve yevmiyesine karsilik £3.000i gecmemek iizere destek
verilmesi suretiyle, 02 - 10 Eylil 2014 tarihleri arasinda, Fransa’da
gorevlendirilmesi hakkinda Faktilte Yonetim Kurulu'nun 24.06.2014 tarih ve 2014
- 213 sayih kararn ile Bilimsel Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin
06.06.2014 tarth ve 1929 sayili yazist uygun goériildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014~ 1904

Sosyal Bilimler Enstitiisii Sosyoloji Anabilim Dali  Arastirma Gdrevlisi
Cigdem Sema Sirma’nin, 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 39. maddesi
uyaninca, California State University, Sacramento’da doktora tez ¢alismalariu
misafir arastirmact olarak yapmak tizere, TUBITAK 2214 - A Yurtdisi: Arastirma
Bursundan yararlanarak, biitce agisindan bir islem yapimaksizin, maash izinli
olarak, 01 Eylil 2014 — 01 Eylil 2015 tarihleri arasinda, Amerika Birlesik
Devletleri’nde gérevilendirilmesi hakkinda Enstitii Yénetim Kurulu’nun
24.06.2014 tarih ve 2014 /I-3 sayili karan uygun goriildii.
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Miihendislik Fakiiltesi Kimya Miihendisligi Béliimii Ogretim Uyeleri Prof.
Dr. Tiilin Kutsal ve Yrd. Doc. Dr. Eda Celik Akdur’un, 2547 Sayili
Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddest uyannca, 24 — 30 Agustos 2014 tarihlert
arasinda, Kéycegiz'de diizenlenecek olan bir birini takiben 3 ayn toplantiya
katilmak tizere, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi BAB 6100 Ulusal
Toplantt Katihm Destek Projesinden yasal yolluk ve yevmiyelerine karsilik her
birine #3007 gecmemek tlizere destek verilmesi suretiyle, maash izinli olarak,
23 - 31 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Mugla’da goérevlendirilmeleri hakkinda
Fakiilte Yénetim Kurulu’nun 17.06.2014 tarih ve 2014 — 18 sayili karan uygun
gortildii.
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iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Isletme Bolimii Ogretim Uyesi Yrd.
Doc. Dr. Mine Omiirgdniilsen ile Arastuma Gérevlisi Dr. Biilent Ceki¢'in,
2547 Sayih Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyarinca, 03 — 05 Eyliil
2014 tarihleri arasinda, Bahgesehir Universitesi'nde dtizenlenecek olan “14.
Uretim Arasturmalan Sempozyumu’na sunum ile katlmak uzere, Universitemiz
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi “BAB 6100 Ulusal Toplantt
Katihm Destek Projesi’nden yasal yolluk ve yevmiyelerine karsilik her birine
£200’t gegcmemelk tizere destek verilmesi suretiyle, maasl izinli olarak, 02 — 06
Eyliil 2014 tarihleri arasinda, Istanbul’da gérevlendirilmeleri hakkinda Fakiilte
Yénetim Kurulu’nun 24.06.2014 tarih ve 2014/ 634 sayih kararn uygun goruldu.
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Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Iktisat Bélimii Ogretim Uyesi Yrd. Dog.
Dr. Aysen Arac¢’in, 2547 Sayuli Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39. maddesi
uyaninca, York Universitesi Iktisat ve Ilgili Calismalar Bélimii'nde “Maliye
Politikast ve Ekonomik Biiytime” baslikli doktora sonrast arastirma projesini
misafir arastirmact olarak ytirtitmek tizere, TUBITAK 2219 - Yurtdist Doktora
Sonrast Arastirma Bursundan yararlanarak, biitce agisindan bir islem
yapimaksizin, maash izinli olarak, 15 Eylil 2014 - 15 Eylil 2015 tarihleri
arasinda, Ingiltere’de gérevlendiriimesi hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu'nun
24.06.2014 tarith ve 2014 /650 sayil karan uygun gortildii.
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Sosyal Bilimler Enstitiisti Saghk Kurumlan Yénetimi Anabilim Dal
Arastuma Gérevlisi Sevilay Orak’in, 2547 Sayil Yiiksekégretim Kanunu’nun 39.
maddesi uyannca, 04 - 06 Agustos 2014 tarihleri arasinda, New York'da
dtizenlenecek olan “Uluslararast Sosyal Bilimler ve Egitim Konferansi”na katimak
tizere, Universitemiz OYP Koordinatérliigii kapsaminda, konferansa katilimina
yonelik harcamalanndan yasal yolluk, yevmiye, katiim ve konaklama ticretlerinin,
6245 sayii Harcirah Kanunu esas alinarak, OYP biitcesinin Universitemiz
hesabina aktanlmasindan sonra édenmesi suretiyle, maash izinli olarak, 03 — 07
Agustos 2014 tarihleri arasinda, Amerika Birlesik Devletleri’nde
gérevlendirilmesi hakkinda Enstitii Yonetim Kurulu'nun 24.06.2014 tarih ve 2014
/ -6 sayili karan uygun gériildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1909

Edebiyat Fakiiltesi Psikoloji Béliimii Ogretim Uyesi Prof. Dr. Banu
Cangéz’iin, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca,
08 - 13 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Paris’te yapilacak olan “28th
International Congress of Applied Psychology 2014%e katimak tizere,
Universitemiz OYP  Koordinatérliigii  kapsaminda, katiimina  yonelik
harcamalanndan yasal yolluk, yevmiye, katiim ve konaklama ticretinin, 6245
sayih Harcrah Kanunu esas alinarak, yasal darismanligint yaptigi Sosyal
Bilimleri Enstitiisti Arasturma Gérevlisi Bahadir Oktay’in OYP biitgesinden
karsilanmast suretiyle, 07 - 13 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Fransa’da
gorevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu’nun 01.07.2014 tarih ve
2014 - 221 sayh karan uygun goriildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1910

Tip Fakiiltesi Enfeksiyon Hastaliklart ve Klinik Mikrobiyoloji Anabilim Dal
Ogretim Uyesi Do¢. Dr. Sibel Ascioglu Hayran’in, 2547 Sayil Yiiksekdgretim
Kanunu’nun 39. maddesi uyarinca, 20 Temmuz — 31 Agustos 2014 tarihleri
arasinda, The University of Texas’da bulunan Md Anderson Cancer Center’da
arastuma yapmak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi btitcesinden yurtdist  yasal yolluk ve yevmiyesine karsilik £4.620°yi
gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle, 15 Temmuz — 31 Agustos 2014 tarihleri
arasinda, Amerika Birlesik Devletleri’nde gérevlendirilmesi hakkinda Fakiilte
Yonetim Kurulu’nun 23.06.2014 tarih ve 2014 — 826 sayih karan ile Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin 13.06.2014 tarih ve 1993 sayili yazist
uygun gortildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1911

Miihendislik Fakitiltesi Bilgisayar Mitihendisligi Bolimi Arastirma
Gérevlisi Ahmet Selman Bozkir'in, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu'nun
39. maddesi uyannca, 21 - 24 Temmuz 2014 tarthlen arasinda,
St. Petersburg’da diizenlenecek olan “International Conference on Machine
Learning and Data Mining”e katimak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi btitcesinden yurtdist konferans kayit, yasal yolluk
ve yevmiyesine karsilik £3.000°i gegmemek tizere destek verilmesi suretiyle,
maasl izinli olarak, 20 - 26 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Rusya’da
gorevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun 24.06.2014 tarith ve
2014/ 16 sayl karan ile Bilimsel Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi'nin
06.06.2014 tarih ve 1934 sayili yazist uygun goriildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1912

Fen Bilimleri Enstitiisti Nanoteknoloji ve Nanotip Anabilim Dali Ogretim
Uyesi Yrd. Do¢c. Dr. Memed Duman’in, 2547 Sayil Yiiksekégretim
Kanunu’nun 39. maddesi uyarninca, 24 — 25 Temmuz 2014 tarihleri arasinda,
diizenlenecek olan “International Bioprinting Congress”e poster sunumu ile
katiimak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
biitcesinden yurtdist konferans kayit, yasal yolluk ve yevmiyesine karsilik
t4.500 gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle, 22 — 27 Temmuz 2014
tarihleri arasinda, Singapur’da gérevlendirilmesi hakkinda Enstitii Yonetim
Kurulu’nun 19.06.2014 tarih ve 2014 — 34 sayii karan ile Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi’nin 06.06.2014 tarih ve 1952 sayil yazist uygun

gorildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1913

Miihendislik Fakiiltesi Bilgisayar Yazilimi Anabilim Dali Ogretim Uyesi Dog.
Dr. Lale Ozkahya’min, 2547 Sayii Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39. maddesi
uyannca, 07 — 11 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Budapeste’de diizenlenecek
olan “Summit 240” isimli konferansa katilmak tizere, Universitemiz Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdis: konferans kayut, yasal
yolluk ve yevmiyesine karsilik £3.000’i gegmemek tizere destek verilmesi suretiyle,
maash izinli olarak, 06 — 12 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Macaristan’da
gérevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun 24.06.2014 tarih ve 2014
- 15 sayili karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin
05.06.2014 tarih ve 1896 sayili yazist uygun gortldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 —-1914

Eczacilik Fakiiltesi Eczacillik Meslek Bilimleri Bélimt Farmakoloji
Anabilim Dali Ogretim Uyesi Yrd. Do¢. Dr. Banu Cahide Tel'in, 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu'nun 39. maddest uyarnnca, 13 — 18 Temmuz 2014
tarihleri arasinda, Capetown’da diizenlenecek olan “17th World Congress of
Basic and Clinical Pharmacology’e katilmak tizere, Universitemiz Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi btitcesinden yurtdist konferans kayit,
yasal yolluk ve yevmiyesine karsilik £4.500 gecmemek tizere destek verilmesi
suretiyle, 11 - 20 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Giiney Afrika
Cumhuriyeti’'nde goérevlendiriimesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun
24.06.2014 tarth ve 2014/343 sayi karan ile Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi’nin 18.06.2014 tarih ve 2062 sayili yazist uygun goruldi.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1915

Saglk Bilimleri Faktiltesi Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Anabilim Dali
Arastirma Gérevlisi Elif Camct’nin, 2547 Sayilh Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39.
maddesi uyannca, 07 - 11 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Oslo’da
dtizenlenecek olan “Advanced Training for Physiotherapists in the NEURAC
Method” isimli kongreye katilmak tizere, Universitemiz OYP Koordinatérligii
kapsaminda, kongreye katiimina yénelik harcamalannin, 6245 sayili Harcirah
Kanunu esas alinarak, OYP biitcesinin Universitemiz hesabina aktariimasindan
sonra édenmesi suretiyle, maash izinli olarak, 06 — 12 Temmuz 2014 tarihleri
arasinda, Norve¢’te goérevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu’nun
23.06.2014 tarih ve 2014 — 337 sayili kararlan uygun goruldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1916

Sosyal Bilimler Enstitiisti Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi Anabilim Dall
Arastirma Gérevlisi Cenay Babaoglu’nun, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu'nun
39. maddesi uyannca, St. Cyril And Methodius Universitesi'nde arastirma yapmak
tizere, Universitemiz OYP Koordinatérliigii kapsaminda, arastumaya yonelik
harcamalanndan yasal yolluk, yevmiye, katihim ve konaklama Tticretlerinin, 6245
sayilh Harcirah Kanunu esas alinarak karsilanmast suretiyle, maaslh izinli olarak,
20 - 25 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Makedonya’da gérevlendirilmesi
hakkinda Enstitii Yonetim Kurulu’nun 24.06.2014 tarih ve 2014 / I-4 sayili karan
uygun goruldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1917

Edebiyat Fakiiltesi Bilgi ve Belge Yénetimi Bélimii Ogretim Uyesi
Prof. Dr. Yasar Ahmet Tonta’'nmin, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun
39. maddesi uyannca, Lozan'da diizenlenecek olan “Digital Humanities
Conference 2014”e katilmak Ttizere, Universitemiz OYP Koordinatérliigti
kapsaminda, konferansa katilimina yédnelik harcamalanindan yasal yolluk,
yevmiye, katiim ve konaklama ticretlerinin, 6245 sayili Harcirah Kanunu esas
alinarak, yasal danmismanligi yaptigi Sosyal Bilimler Enstittisu Arastirma
Gérevlisi Siimeyye Akca’min, OYP biitcesinden karsilanmast suretiyle,
07 - 12 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Isvicre’de gérevlendirimesi hakkinda
Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 24.06.2014 tarih ve 2014/219 sayili karan uygun
gortldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1918

Edebiyat Fakiiltesi Antropoloji Anabilim Dali Ogretim Uyeleri Prof. Dr.
Yilmaz Selim Erdal ile Do¢c. Dr. Omiir Dilek Erdal ve Arastuma Gorevlisi
Meliha Melis Koruyucu’'nun, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu'nun 39.
maddesi uyannca, Azerbaycan Milli Ilimler Akademisi, Arkeoloji ve Etnografya
Enstitiisti, Dr. Bakhtiyar Jalilov ve Prof. Dr. Tufan Axundov tarafindan
yririitiilen arkeolojik kazilardan ele gegen insan iskelet kalintilaninin antropolojik
analizlerini yapmak fiizere, biitce agisindan bir islem yapilmaksiwzin, maash izinli
olarak, 12 Temmuz - 02 Agustos 2014 tarihleri arasinda, Azerbaycan’'da
gérevlendirilmeleri hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 24.06.2014 tarih ve

2014 - 214 sayih karan uygun gortildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1919

Niifus Etiitleri Enstitiisti Niifus Bilimi Anabilim Dali Ogretim Uyesi Prof. Dr.
Ismet Koc¢’un, 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, 13 —
19 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Yokohoma’da diizenlenecek olan “XVIII. Diinya
Sosyoloji Kongresi’ne katumak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdist konferans kayit ve yasal yolluguna (u¢ak
ile) karsihk t4.500% ve Universitemiz Déner Sermaye Isletmesi Niifiis Ettitleri
Enstiisti 2014 Mali Yil gelirlerinden yasal yevmiyesine karsilik £1.500'1 gegmemek
lizere destek verilmesi suretiyle, 12 - 20 Temmuz 2014 tarihleri arasinda,
Japonya’da gérevlendirilmesi hakkinda Enstitii Yonetim Kurulu’nun 24.06.2014
tarih ve 2014 — 88 sayili karan ile Bilimsel Arastima Projeleri Koordinasyon
Birimi’nin 06.06.2014 tarih ve 1946 sayili yazist uygun goruldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHiI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1920

Universitemiz Yoénetim Kurulu’nun 21.05.2014 tarih ve 2014/1392
sayil karan ile 2547 Sayh Yiiksekdégretim Kanunun 39. maddesi uyannca,
Harvard Medical School MEEI Kulak, Burun, Bogaz Béliimii Odyoloji Klinigi'nde
gozlem yapmak, arastuma laboratuarlaninda bulunmak, hasta takibi yapmak
akademik toplantilara, derslere katilmak tizere, YOK tarafindan “Ogretim Uyesi
ve Arastumact Yetistirilmesi Amacyla Yurtdisitna Gdénderilecek Ogretim
Elemanlanna Saglanacak Destekler ile Diger Hususlara Iliskin Esas ve Usuller”
kapsaminda desteklenerek, maash izinli olarak, 02 — 30 Temmuz 2014 tarihleri
arasinda, Amerika Birlesik Devletleri'nde gérevlendirilmesi uygun gortiilen,
Saghk Bilimleri Fakiiltesi Odyoloji Bélimii Ogretim Uyesi Dog. Dr. Esra
Ozcebe’nin, bu gérevlendirmesindeki destegin, Universitemiz Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi “Dil ve Konusma Bozukluklart Alaninda Lisans ve
Yiiksek Lisans Programlarimn Gelistirilmesi Uluslararast Isbirligi” isimli 014 D06
401 002 numarali Egitim — Ogretim Tesvik Destegi Projesi biitcesinden yurtdist
yasal yolluk ve yevmiyesine karsiik £6.561°i gecmemek tizere destek verilmesi
suretiyle, maash izinli olarak degistirilmesi hakkinda Fakuilte Yénetim
Kurulu'nun 23.06.2014 tarih ve 2014/334 sayilh karan ile Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi'nin 19.06.2014 tarith ve 2079 sayih yazist uygun
gortildii.

it



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1921

Universitemiz Yonetim Kurulu'nun 21.05.2014 tarih ve 2014/1391
sayili kararn ile 2547 Sayui Yiiksekégretim Kanunun 39. maddest uyannca,
Harvard Medical School MEEI Kulak, Burun, Bogaz Béltiimii Odyoloji Klinigi' nde
gbzlem yapmak, arastuma laboratuarlannda bulunmak, hasta takibi yapmak,
akademik toplantilara, derslere katilmak iizere, YOK tarafindan “Ogretim Uyesi
ve Arastirmact Yetistiriimesi Amaciyla Yurtdisina Gonderilecek Ogretim
Elemanlanna Saglanacak Destekler ile Diger Hususlara lliskin Esas ve Usuller”
kapsaminda desteklenerek, maash izinli olarak, 02 — 30 Temmuz 2014 tarihleri
arasinda, Amerika Birlesik Devletleri'nde gérevlendirilmesi uygun gdrtilen,
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Odyoloji Béliimii Ogretim Uyesi Prof. Dr. Gonca
Sennaroglu’nun, bu gérevlendirmesindeki destegin, Universitemiz Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi “Odyoloji Alamunda Lisans ve Yiiksek
Lisans Programlannin Gelistirilmesi Uluslararast Isbirligi” isimli 014 D06 401
002 numarali Egitim — Ogretim Tesvik Destegi Projesi btitcesinden yurtdist yasal
yolluk ve yevmiyesine karsilik £6.3001 gecmemek Ttizere destek verimesi
suretiyle, maash izinli olarak degistirilmesi hakkinda Fakiilte Yonetim
Kurulu'nun 23.06.2014 tarih ve 2014/335 sayili karar ile Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi'nin 19.06.2014 tarih ve 2078 sayili yazist uygun
goruldii.
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HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014~ 1922

Atatiirk llkeleri ve Inkilap Tarihi Enstitiisti Arastrma Goérevlisi Emre
Saral’in, 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39. maddesi uyannca, Brisbane
/ Queensland’de diizenlenecek olan “The Autralian Historical Association 33rd
Annual Conference: Conflict in History” isimli konferansa sunum ile katimak tizere,
Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdist
konferans kayit, yasal yolluk ve yevmiyesine karsiik £4.5001 gecmemek tizere
destek verilmesi suretiyle, 07 — 11 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Avustralya’da
gorevlendirilmesi hakkinda Enstitii  Yénetim Kurulu'nun 27.06.2014 tarih ve 2014
- 71 sayih karan ile Bilimsel Arastuma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin
06.06.2014 tarih ve 1942 sayili yazist uygun goruldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1923

Kanser Enstitiisti Prevantif Onkoloji Anabilim Dali Arastirma Goérevlist
Dr. Deniz Yiice'nin, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 39. maddesi
uyannca, Bethesda, Maryland’da dtizenlenecek olan “National Cancer
Instittite’s Princples and Practices of Cancer Prevention Course” isimli
konferansa sézli sunum ile katilmak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi btitcesinden yurtdist yasal yolluk ve yevmiyesine
karsilik £4.000°t gecmemek tlizere destek verilmesi suretiyle, 07 Temmuz — 06
Eylil 2014  tarihleri arasinda, Amerika Birlesik Devletleri'nde
gorevlendirilmesi hakkinda Enstitii Yénetim Kurulu'nun 30.06.2014 tarih ve
2014/ 11 sayilh karar ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nin
24.06.2014 tarih ve 2121 sayi yazist uygun goruldi.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1924

Tip Fakiiltesi Tibbi Farmakoloji Anabilim Dali Ogretim Uyesi Dog. Dr.
Giiray Soydan’in, 2547 Sayi Yiiksekdgretin Kanunu'nun 39. maddesi
uyarinca, 13 - 18 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Cape Town'da
diizenlenecek olan “17th World Congress of Basic and Clinical
Pharmacology”e katilmak tizere, Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi biitcesinden yurtdist konferans kayut, yasal yolluk ve
yevmiyesine karsilik £4.5007 gecmemek tizere destek verilmesi suretiyle,
14 — 18 Temmuz 2014 tarihleri arasinda, Giiney Afrika Cumhuriyeti’nde
gorevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yoénetim Kurulu’nun 30.06.2014 tarth ve
2014 - 870 sayih karan ile Bilimsel Arastuma Projeleri Koordinasyon
Birimi’nin 24.06.2014 tarih ve 2113 sayil yazist uygun gortildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1925

4691 sayi Teknoloji Gelistirme Bodlgesi Kanunu uyannca, 01.07.2013
tarihinden itibaren haftada yanm gtin olmak tizere 1 yil stireyle, H. U. Teknokent
biinyesinde faaliyet gosteren, Hacettepe Teknokent Teknoloji Transferi AR-
GE Damismanlik Enerji Saglik Cevre Iletisim San. ve Tic. A. S.nde
“Teknoloji Transferi, Proje Is Gelistirme, Arastirma Gelistirme ve Damismanlik
Hizmetleri” cercevesinde danisman olarak gorevlendmlmesme 111§km izin verilen,
Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Béliimii Ogretim Uye51 Prof. Dr.
Bora Yildimm’in, gérev stiresinin, Fakiiltesindeki asli goérevinin gerektirdigi
egitim ve égretim ile varsa yénetime iliskin gérevlerini aksatmamak kaydwyla,
01.07.2014 tarihinden itibaren, haftada yanm giin olmak tizere 1 yul siireyle
uzatilmast hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 24.06.2013 tarih ve 2014/ 24
sayili karan uygun gértildti.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1926

Universitemize ait ilisik cetvelde birimi, anabilim dal, tinvani,
derecesi ve adedi gdsterilen dégretim elemarn kadrolanna, naklen ve aciktan
atama yapilabilmesi i¢cin kullanma izni alinmast uygun goruldii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1927

“Hacettepe Universitesi Yazisma Usulleri, Imza Yetkileri ve
Yetki Devri Yénergesi”nin, ekteki sekliyle kabulii uygun goruldii.



T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
YAZISMA USULLERI, IMZA YETKILERI VE YETKi DEVRI YONERGESI
BIRINCI BOLUM

GENEL HUKUMLER

Amag

MADDE 1- Bu Yonergenin amaci; Hacettepe Universitesi yoneticilerinin gorev, yetki ve
sorumluluklarini, yetki kullaniminin ilke ve usulleri ile imza yetkisini, yazisma kurallarini belirlemek,
kalite yonetim sistemine gore hizmette verimliligi ve etkinligi artirmak, yetki ve sorumlulugu yonetimin
her kademesine dagitarak is akisini hizlandirmak ve biirokratik islemleri sadelestirmektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge, Hacettepe Universitesinde gorev alan yoneticilerin gorev, yetki ve
sorumluluklarmni, imza yetkilerini, yetki kullaniminin ilke ve usullerini ve Hacettepe Universitesinin
birimleri tarafindan yapilacak yazismalarda uyulacak kurallart kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 13. maddesi, 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 5070 Sayili Elektronik Imza Kanunu, 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinm Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ve 02.12.2004
tarih ve 25658 Resmi Gazetede yaymmlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmlar
MADDE 4- Bu yonergede yer alan;

Boliim /Anabilim Dali Bagkani : Hacettepe Universitesi Akademik birimlerine
bagli boliim ve anabilim dali bagkanlarini,
Daire Bagkani : Hacettepe ~ Universitesine ~ bagli  dairelerin  daire
baskanlarini,
Dekan : Hacettepe Universitesine bagh fakiiltelerin dekanlarin,
Enstitii Miidiiri : Hacettepe Universitesine bagl enstitiilerin miidiirlerini,

Fakiilte / Enstitii /Y liksekokul

Birim Amiri : Mahiyetinde personel ¢alisan hiyerarsik silsile igindeki
biitlin yoneticileri,

Genel Sekreter : Hacettepe Universitesi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimcisi : Hacettepe Universitesi Genel Sekreter Yardimcilarin,

Harcama Yetkilisi . Biitce ile 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en
ust YOneticisini,

Hukuk Miisaviri - Hacettepe Universitesi Hukuk Miisavirini,

I¢ Denetim Birimi Baskani : Hacettepe Universitesi I¢ Denetim Birimi Bagkanini,
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Imza Devri

Fakiilte / Yiiksekokul / Enstitii /
Konservatuvar Sekreteri

Koordinator

Rektor
Rektor Yardimcisi
Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii

Saglik Hizmetleri Birimi
Yonetim Kurulu Bagkani

Senato
Universite
Yazi sleri Miidiirii

Yetki Devri

YoOnerge
Y onetim Kurulu
Y 6netmelik

Miidiir

ilkeler

- Ilgili makamin karar almak yetkisi sakli kalmak kaydryla
sorumlu oldugu islemlerden bir kisminin imzalanmasi
yetkisini yardimcilarina veya astlarina devretmesini,

: Hacettepe Universitesine baglh

fakiilte / yiiksekokul / enstitii / konservatuvar sekreterlerini,
Hacettepe Universitesinde koordinatdrlilk — seklinde

yapilandirilmis birim ydneticisini,

: Hacettepe Universitesi Rektoriinii,

. Hacettepe Universitesi Rektor Yardimcilarini,

: Hacettepe Universitesine bagli uygulama ve arastirma

merkezlerinin mudiirlerini,

: Hacettepe Universitesi Saglik Hizmetleri Birimi Yonetim

Kurulu Baskanini,

: Hacettepe Universitesi Senatosunu,

: Hacettepe Universitesini,

: Hacettepe Universitesi Genel Sekreterlik  Yazi  Isleri

Miidiiriinii,

: Ayn1 kurum iginde iist kademe yoneticisi tarafindan kendi

iradesi ile mevzuatin izin verdigi bir konuda karar almak,

eylemde bulunmak veya emir vermek haklarinin, parasal

tutar1 ya da konu itibariyle sinirlar1 agikca gosterilecek

sekilde yazili  olarak hiyerarsik yap1 icinde astlarna

devredilmesini,

: Hacettepe Universitesi Imza Yetkileri Y®6nergesini,

: Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulunu,

: Resmi yazigsmalarda uygulanacak esas ve usuller hakkinda
Y onetmeligi,

: Hacettepe Universitesing bagl enstitii/yiiksekokul/meslek

yiiksekokulu miidiirlerinti,

ifade eder.

MADDE 5- Bu Ydnergenin yerine getirilmesi ile ilgili ilkeler ve uygulama esaslari asagida

belirtilmistir.

a)  Mevzuatin devrine izin verdigi yetkiler, sinirlar1 belirtilmek suretiyle yazili olarak
devredilir. Verilen yetki ayni usule gore degistirilir veya kaldirilir.
b)  Yetki devri yapilan yonetici bu yetkiyi devreden makamin onayr olmadan bir baskasina

devredemez.

c)  Yetkiler, sorumluluk anlayisinin gereklerine uygun olarak yerinde, zamaninda ve dogru olarak ve

devreden makam adma kullanilir. Sinirlar1 agik¢a belirtilerek devredilmemis olan yetkiler

kullanilamaz.

¢)  Devralman yetki devreden amirin gozetimi ve denetimi altinda kullanilir. Yetki devri amirin
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d)

h)

)
i)

)

K)

P)

sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Yetkililer, kendi iistlerinin bilmesi gereken konular takip edip, iistiine bildirmekle; her makam
sahibi, imzaladig1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gereken bilgileri zamaninda bildirmekle

yiktiimliidiir.

Rektor Yardimcilari, gorev alanlarina giren konulardaki toplantilara Rektor adina bagkanlik
eder. Alinan kararlar ile toplant1 sonuglar1 hakkinda Rektore bilgi sunar.

Imza yetkisini devreden veya imza yetkisini devralan goérevliler gorevlerinden ayrilinca
imza devri sona erer.

Imza yetkisinin devrinde Rektoriin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Rektor
gerek gordiigiinde, devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

Yetkilinin izin vb. nedenlerle gorevinde bulunmadig hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Vekil,
yapilan is ve islemle ilgili asile bilgi verir.

Rektorliik Makamina sunulacak tiim yazilar Genel Sekreter parafiyla Rektoriin imzasina
sunulur.

Hiyerarsi i¢inde her kademe, gorev ve sorumlulugu ile baglantili olarak bilgilendirilir.

Bir gorevlendirmenin veya onayin kaldirilmasi/diizeltilmesi onayin alimisindaki usule uyularak
yapilir.

Birimler, kendi aralarnda veya birim iginde bu Yénergede belirlenen ilkeler dogrultusunda yazigsma
yaparlar.

Universitede BYS Belge Yonetim Sistemi’nin uygulamaya konulmasi ve e-imza sertifikalama
islemlerinin yapilmasindan sonra, 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde
kullanilacak e-imza ve dijital imza hukuki gecerlilik kazanir. Elektronik belge iiretim, kayzt,
iletim, dosyalama ve arsivleme islemleri ayrica belirlenir.

Yazilar islem kapsaminda yer alan ara kademe amirlerinin parafi olmadan imzaya sunulamaz (en
fazla bes paraf). Her kademedeki memur ve birim amiri attigi paraf ve imzadan gorev ve
yetkisi ¢ergevesinde sorumludur.

Genel sekreter, genel sekreter yardimeilari, daire baskanlari, Hukuk Miisavirine imzalama
yetkisi verilen yazilar disindaki, Universite dis1 kurumlara yapilacak yazigmalar, Rektor
veya rektor adina yetki verilen rektor yardimeilarinin imzasi ile génderilir.

I¢c Denetim Birim Baskam, Hukuk Miisaviri ve daire baskanlar1 gorevleri ile ilgili olarak
akademik ve idari birimlerle dogrudan yazisma yapar.

Hacettepe Universitesinin uluslararasi ve ulusal kurumlarla yapacaklar1 akademik isbirligi
protokolleri rektor veya rektor tarafindan yetkilendirilen kisiler tarafindan imzalanir ve
anlasma metinleri Hukuk Miisavirliginde muhafaza edilir.

Resmi yazi veya belgeler; ©“02.12.2004 tarih ve 25658 Resmi Gazetede yayimlanan Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”te belirlenen kurallara
uyularak hazirlanir ve Bagbakanligin 25.03.2005 tarih 2005/7 sayili Genelgesine bagh
olarak hazirlanan “Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekogretim Kurumlar: Saklama
Siireli Standart Dosya Planina gore olusturulur.

Resmi yazismalarda kullanilacak sayr satiinda yer alan kod numarasi; akademik birimlerde;
b6liim, anabilim/bilim/anasanat/sanat dali, idari birimlerde sube midiirliikleri ve seflikler
icin Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi’nin 06.08.2008 tarih ve 20838 sayili yazisinda
belirtildigi bi¢imde, dosya numarasi ise, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi’nin 31.03.2010
tarih ve 11297 sayili yazis1 ekinde yer alan “Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve
Yiiksekogretim Kurumlar: Saklama Siireli Standart Dosya Plan1” kitapgiginda belirtildigi
bicimde kullanilacaktir.
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) Universitede yazigmalar {iniversitt antetli ve logolu kagit ile yapilir. Renkli baski
olmadig1 durumlarda yazismalarda mutlaka siyah-beyaz logo kullanilacaktir.

s)  Hacettepe Universitesi Rektorliik antetli kagitlar sadece rektorliik zel kalemi tarafindan
yapilan yazismalarda kullanilir.

s)  Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmemesi ve bilginin mahremiyetinin ihlal
edilmemesi igin gerekli tedbirleri almaktan birim amirleri sorumludur.

t) Gizli  konular, ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak sartiyla, sadece goOrevi  geregi
bilmesi gerekenlere agiklanir.

u) Gelen evrak ve yazilarin zamaninda cevaplandirilmasindan ve ulastirilmasindan birim
amirleri sorumludur.

i)  Bilgi Edime Hakki Kanunu kapsamindaki bagvurulara Genel Sekreterlige bagh “Bilgi
Edinme Birimi” tarafindan cevap verilir. Bu kapsamda kendisinden bilgi veya belge
istenen birim, evrakin Universite kayitlarina giris tarihinden itibaren en ge¢ 15 is giinii
icinde cevaplanacagin1 dikkate alarak gerekli islemleri tesis eder. Siiresi iginde
cevaplanmayan evraklarin idari ve adli cezai sorumlulugu bilgi ve belgeyi zamaninda
“Bilgi Edinme Birimi”ne ulagtirmayan ilgili birim amirine aittir.

SORUMLULUK

MADDE 6-

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamalarin
Yonergeye uygunlugunun saglanmasindan kendilerine yetki verilen kisiler sorumludur.

2- Rektorliik Makamina veya diger gorevlilerin imzasina getirilen ve kendilerine teslim edilen evrak
ve yazilarin muhafazasindan Rektérliik Ozel Kalem ve Genel Sekreterlik gorevlileri sorumludur.

3- Bu Yonergede ve Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelikte
belirtilen kurallara uygun hazirlanmayan yazilar iglem yapilmadan birimine iade edilir. Bu
hususta dogacak sorumluluk yaziy1 hazirlayan birime aittir.

EVRAK HAVALESI
MADDE 7-

A- GELEN YAZILAR

1- “GIZLI”>, "COK GIZLI","KISIYE OZEL " “IVEDI” yazilar Yaz isleri Miidiirliigii Gelen
Evrak Biirosu tarafindan teslim aliarak bizzat Yaz Isleri Miidiirii tarafindan Genel Sekretere arz edilir,
havaleyi takiben evrak kayda girilir.

2- Yazilar Yazi Isleri Miidiirliigii Gelen Evrak Biirosunda acilarak kayda almir ve mahiyetine
gore Yazi Isleri Miidiirii, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan havale edildikten sonra
ilgili birime gonderilir.

3- Genel Sekreter tarafindan kendilerine gelen evrak incelendikten sonra Rektoriin gérmesi
gerekenlere (T) takdim isareti konularak Makama sunulmasi saglanir ve Rektoriin goriis ve talimatini
miiteakip Gelen Evrak Biirosunca ilgili birime gonderilir.

B- GIDEN YAZILAR
1- Yazilar, 02.12.2004 tarih ve 25658 Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik™ hiikiimlerine uygun olarak hazirlanir.
2- Rektor adina yetki verilmis Makamlarca imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kdsesine
yaziy1l imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra, altina “Rektor a.” ibaresi konulacak, bunun
altina da memuriyet unvani yazilir.
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3- Rektdr, Rektor Yardimcisi ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilar yaziyi
hazirlayan ve bu Yonergede belirlenen sekilde en fazla bes gorevli tarafindan paraf edilir.

4- Makam oluruna sunulacak onaylarda (i¢ denetim birimi onay yazilari harig), ilk teklifte
bulunan ilgili birim amirinin imzasindan sonra, yazinin sol alt tarafina “Uygun Gorlisle Arz
Ederim” ibaresi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra, imza i¢in uygun bir bosluk birakilip
Genel Sekreterin imzasi agilir.

2 (13

5- Onaylarda “Onay”, “Uygundur”, “Muvafiktir’ gibi deyim ve ifadeler yerine, onay i¢in
sadece “Olur” deyimi kullanilacak ve imza igin yeterli bir agiklik birakilir.

6-Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan “Arz Olunur”, “Saygilarimla Arz Ederim”, “Rica
Olunur” ve benzeri ifadelerin yerine “Arz Ederim”, “Rica Ederim” ve “Arz ve Rica Ederim”
deyimleri kullanilir.

7- Yazilarin Tiirkge Dil Bilgisi kurallarina ve giinlimiiz Tiirk¢esine uygun hazirlanmasi ve
konularin agik bir ifade ile kisa ve 6z olarak anlatilmasina ve sonu¢ boliimiinde talebin anlasilir
olmasina dikkat edilir.

Resmi Yazisma Y etkisi
MADDE 8- Universitemiz ile diger kurum veya kuruluslar arasinda asagida sayilanlar haricinde dis
yazisma yetkisi ekli cetvellerde gosterildigi sekilde belirlenmistir

1. Cumhurbagkan, Bagbakan, Bakan, Yiiksekogretim Kurulu Bagkan1 veya diger
iiniversitelerin rektdrleri tarafindan imzali olarak gelen yazilara Rektor imzasi ile cevap verilir.

2. Yukarida sayilan makamlarin yerine imzalanan yazilara Rektor adina esdegeri imzasi ile
karsilik verilmesi esastir.

izin Vermeye Yetkili Amirler

MADDE 9- Rektor, iznini Yiiksekdgretim Kurul Baskanindan, diger yoneticiler ise bir iist makamdan
alirlar. Universitelerde goérevli biitiin personel bagl oldugu birim amirinin izniyle gérevi basindan
ayrilabilir.

Devredilemeyecek Yetkiler

MADDE 10- Asagida belirtilen yetkiler devredilemez:

Atama yetkisi,

Ogretim elemanlarinin gérev siiresinin uzatilmasi,

2547 sayih Yiiksekogretim Kanununun — 13/b4 maddesi uyarinca yapilan gorevlendirmeler,

Yurtici ve yurtdis1 gérevlendirmeler ile ders gorevlendirmeleri,

Aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

Akademik ve idari personelin derece terfi onaylari,

Hizmet birlestirme istegi ile ayliklarinda derece yiikselmesi gerektiren intibak onaylart,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 86. maddesi uyarinca vekaleten atamalar,

657 sayih Devlet Memurlan Kanununun 108. maddesine gore ayliksiz izin onaylar

(Askerlik nedeni ile gorevden ayrilmalar harig),

10. 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 178. maddesine gore fazla ¢aligma onay,

11. Disiplin sorusturmasi sonucuna gore gorevden uzaklastirma tedbiri ve tedbir
uzatma onaysi,

12. Disiplin cezas1 sonucu maastan kesinti onaya,

13. Emeklilik, istifa veya miistafi onayi,

14. 5018 Sayil1 Kanunda belirtilen {ist yonetici yetkileri,

© oo N O~ WD
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15. Cumbhurbaskani, Bagbakan veya Yiiksekdgretim Kurulu Baskanina hitaben gonderilen yazigmalarin
imza yetkisi.
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UCUNCU BOLUM
Resmi Yazismalara Iliskin Hiikiimler

MADDE 11- Resmi yazilar i¢in A4 (210x297 mm) ve A5 (210x148mm) boyutunda kagit kullanilir.

MADDE 12- Bilgisayarlarla yazilan yazilarda Times New Roman yazi tipi ve 12 karakter boyutu
kullanilir.

MADDE 13- Baslik, kagidin yaz1 alaninin {ist kismina ortalanarak yazilir.
Baslik boliimiinde;

1. Tiim yazismalarda Universite logosu kullanilir.
2. Birim logosu kullanilmaz.

3. T.C. kisaltmasindan sonra, kurum ve kurulusun ad1 biiyiik harflerle ikinci satira, ana kurulusun
ve birimin ad1 kiigiik harflerle iiclincii satira ortalanarak yazilir.

4. Baslikta yer alan bilgiler {i¢ satir1 gecemez.

MADDE 14- Kagit israfi1 6nlemek amaciyla birim i¢i yazigmalarda kagitlarin ¢ift tarafli
kullanilmasina ve gizlilige dikkat edilerek miisvedde kagitlarin kullanilmasina 6zen gosterilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 15- Saglik Hizmetleri Birimini olugturan alt birim yoneticilerinin imza ve yetki devrine iliskin
hususlar Saglik Hizmetleri Birimi Y6netim Kurulu Bagkanliginca ayrica diizenlenir.

Yonergenin uygulanmasi

MADDE 16-

Bu Yonerge, akademik ve idari birimlerdeki personele imza karsiligi okutularak, Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile birlikte bir 6rnegi birim amirinde hazir
bulundurulacaktir. Birimlere baglh alt kademelere Yonergenin fotokopisi dagitilacaktir.

Bu YoOnergede yer almayan is ve islemlerin imza ve onay yetkilileri Rektorlik Makaminca
belirlenecektir.

Yiiriirliikkten kaldirilan Diizenlemeler )
MADDE 17- Bu yonergenin ylirlirliige girdigi tarihten 6nce bu konuda Universitemizce yapilmis her
tiirlii diizenleme yiirtirliikten kaldirilmistir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 18- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 19- Bu Yonerge Hacettepe Universitesi Yénetim Kurulunun kabuliinii takip eden tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
MADDE 20— Bu Yonerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektoril yiirtitiir.
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Ekli Cetveller:

| SAYILI CETVEL

Yoneticilerin Gorevleri Itibariyle Sahip Oldugu Gérev ve Imza Yetkileri

A) Akademik Yoneticilerin Yetkileri

Rektor

1.

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

Cumhurbaskanligi, TBMM Bagkanligi ile birim ve komisyonlari, Bagbakanlik, Genel Kurmay
Bagkanligi, Milli Giivenlik Kurulu, Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi, Universiteleraras: Kurul
Baskanligi, Sayistay Baskanligi, OSYM Baskanligina ve I¢ Denetim Koordinasyon Kuruluna
yazilacak yazilar,

Bakan imzasiyla gelen yazilarin cevaplari ile Basbakanlik ve Bakanliklara sunulan Rektorliik
goriis ve tekliflerini igeren yazilar,

Vali, Garnizon Komutani, Biiyiiksehir Belediye Baskani ve Cumhuriyet Bassavcisi imzasi ile
gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu kurumlara yazilacak 6nemli nitelikteki yazilar,

5018 Sayili Kanuna ekli ii¢ sayili cetvelde belirtilen diizenleyici ve denetleyici iist kuruluglara ve
Tiirkiye Istatistik Kurumu (TUIK), Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK)
Bagkanliklarina yazilacak yazilar,

Diger Universitelerden Rektor imzastyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

Mevzuat geregince bizzat Rektor tarafindan baskanlik edilmesi gereken toplanti ve kurullar ile
ilgili yazilar.

Mevzuatta ongoriilen ve mutlaka Rektor tarafindan yapilmasi gereken oOneriler, kararlar ve
islemler,

Yazil, gorsel ve isitsel basin ve yayin organlarma Universitenin tiizel kisiligini ilgilendiren konular
ile ilgili demeg verme,

Rektorliilk Makaminca uygun goriilen takdir, tesekkiir ve tebrik yazismalari,

I¢ Denetim Birimince hazirlanan galisma plan ve program onaylari,

Rektorliikge agilan disiplin ve ceza sorusturmalarinin yiiriitiilmesi, sonu¢landirilmasi ile ilgili
onaylar,

Rektor Yardimcilar,, Dekan, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Arastirma Merkezi
Miidiirleri ile, Genel Sekreter, I¢ Denetim Birim Baskaninim yillik izin, mazeret izni, saglik izni ve
vekalet onaylari,

Universitenin biitce teklifleri ve yillik programlarin uygulanmast ile ilgili yazilar,

Ozel Kanunlarda belirtilen hususlar sakli kalmak iizere, Universite kadrosuna yapilacak atama ve
gorevlendirmeler,

Igili personeli gérevden uzaklastirma ve géreve iade onaylar,

Akademik Kadro kullanma izni yazilari,

2547 Sayili Kanunun 31, 33, 36, 37, 38, 39, 40 ve 41 inci maddelerine iligkin yapilan
gorevlendirmeler ile ilgili olurlar,

Idari personelin Universite dis1 gdrevlendirme onaylari,

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu uyarinca yapilan gorev siiresi uzatma onaylari,

Emeklilik ve kadro gorevinden ayrilma onay,

Aciktan, naklen ve yeniden atamalar ile asalet tasdiki, unvan degisikligi onaylari,
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22.
23.
24.
25.
26.
21.
28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.

35.
36.
37.

Dekanliga atama teklifleri,

Enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve arastirma merkezi miidiirlerinin atamasi,

Ilan edilen profesor ve dogent kadrolarina bagvuru dosyalarinin jiirilerine génderme yazilari,
Diploma onayi,

Universite senlikleri ile ilgili islemlerin onayz,

Kismi zamanl 6grenci ¢alistirma onayz,

Sozlesmeli personel ve yabanci uyruklu s6zlesmeli personel ¢alistirmaya iligkin teklifi ve onay,
Ogrencilerin yurtdis: kiiltiir ve spor faaliyetleri gérevlendirme onaylari,

Universitenin Stratejik Plani, Faaliyet Raporu, Yatirim Programi izleme ve Degerlendirme
Raporu, Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu, Performans Programi, Yatirim Programi,
Biitce Cagris1 ve Ayrintili Finansman Programu ile ilgili onaylar, Yili Yonetim Doénemi Hesabi,
Kesin Hesap Cetvelleri ve Biitge-Kesin Hesap kanun tasari teklifi ile (6denek gonderme ve tenkis
haric) biitce islemleri,

Yillara sari olarak yapilmasi diisiiniilen ihalelerin iist yonetici onaylari

Universite hak ve alacaklarmin yasal sinirlar i¢inde sulh, terkin ve taksitlendirme islemi,

Parasal limiti asan taginirlarin kayittan diisme islemleri,

Kanuni diizenlemelerin 6ngordiigii sinirlamalara uygun olarak tasinirlarin kamu kurumlarina
bedelsiz devredilmesi islemleri,

Kolluk kuvvetlerinin Universiteye ¢agirilmas,

Universiteye yapilan sartli bagislarin kabulii ile ilgili onaylar,

Mevzuatta Rektore birakilmis ve bu yonergede yetki devri yapilmamis konulardaki yazilar,
yazigsmalar ve Rektoriin imzalamay1 uygun gordiigii isler.

Rektor Yardimecisi

1. Rektdr tarafindan belirlenen gérev dagilimi ve verilen imza yetkisi ¢ercevesinde rektdr adina
yapilacak yazismalar.
2. Rektor tarafindan verilen diger gorev ve yazigmalar.

Dekan, Enstitii, Konservatuvar ve Yiiksekokul Miidiirii

1. Mevzuata gore dekan/miidiir tarafindan baskanlik edilmesi gereken toplant1 ve kurullar ile
ilgili yazilar,

2. Mevzuatta o6ngoriilen, dekan/miidiir tarafindan yapilmasi gereken oOneriler, kararlar ve
islemler,

3. Akademik personel ile fakiilte/enstitii/konservatuvar/yiiksekokul sekreterinin yillik, mazeret
ve saglik izinleri,

4. Universite i¢i yazigmalar,

5. 5018 sayili kanun kapsaminda yliriitiilmesi gereken islem ve yazigmalar,

6. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigsmalar,

7. Tasmir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigsmalar.

8. Lisansiistii 6grencilerinin askerlik islemleri ile ilgili yazigsmalar (Sadece Enstitii Miidiirii),

9. Dekanligin ve midiirliigiin biitge teklifleri ve yillik programlari uygulanmasi ile ilgili yazilar,

10. Mevzuatta dekana veya miidiire verilmis ve bu yonergede yetki devredilmemis konulardaki
yazigmalar,
11. Dekan veya miidiiriin imzalamay1 uygun gordigii islem ve yazigsmalar,
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Boliim Baskam

1.

©NOUA®WN

Bagli bulunduklari dekanlik ile yapilacak yazigmalar,

Enstitii ana bilim dal1 baskan1 sifatiyla bagli bulunduklar: enstitii ile yapilacak yazigsmalar,
Ders ve sinav programlari ile ilgili is ve islemler,

Boliim 6grenci dilekgeleri ile ilgili yazigsmalar,

Akademik personelin gorev uzatmalarina iliskin goriis yazisi,

Ders beyani ile ek ders, sinav ve kismi zamanli 6grenci puantajlarinin onaylanmasi

Boliime iliskin raporlarin bagli bulundugu dekanlik/miidiirliige sunulmas.

Mevzuatta 6ngoriilen, boliim baskani tarafindan yapilmasi gereken oneriler, kararlar ve iglemler,

Anabilim/Anasanat/Bilim/Sanat Dalh Baskam

1.

gA W

B)

Bagli bulunduklar1 B6liim Bagkanligi ile yapilacak yazismalar,

. Faaliyet, sinav ve ders programlarinin hazirlanmasina iligskin goriis bildirme yazilari,

Anabilim/anasanat/bilim/sanat kurulu kararlarinin iist yazilari,

Akademik personelin gorev uzatmalarina iliskin goriis yazisi,

Anabilim/anasanat/bilim/sanat dalina iligskin raporlarin bagli bulundugu bélim baskanligina
sunulmasi.

Mevzuatta ongoriilen, anabilim/anasanat/bilim/sanat dali baskani tarafindan yapilmasi gereken
Oneriler, kararlar ve islemler,

idari Yoneticilerin Yetkileri

Genel Sekreter

1.

©

10.

11.
12.

13.
14.

Universite Senatosu ve Yonetim Kurulu kararlarmn ilgili idari birimlere gonderilmesine
iliskin yazilar,
Genel Sekreter tarafindan acilan sorusturmalarin yiiriitiilmesi, sonuglandirilmasi ile ilgili
yazigmalar,
Genel Sekreterlik biitce teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasina dair yazilar,
Personel atamalari ile ilgili kararname ve onaylarin iist yazilari ile personelin gorevden ayrilig
veya goreve baslayislarinin, Universite dis1 kurumlarla yapilan yazismalar,
Anma, kutlama giinleri ve bayram programlarina iligkin bildirimler,
Dogentlik smavlari igin Universitelerarast Kurul Baskanligi tarafindan gorevlendirilen 6gretim
iyelerine teblig islemlerine iligkin yazigmalar,
Bilgi Edinme Biriminin yazigsmalart,
5018 sayili kanun kapsaminda Harcama yetkilisi sifatiyla yiiriitecegi islem ve yazigmalar,
Basvuru dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili sahislara
yazilan yazilar,
Mahkeme ve icra dairelerinden istenilen bilgi ve belgelerin gonderilmesine ve-veya bilgi
belge istenilmesine, bilirkisi gorevlendirilmesine iligskin yazilar,
Kendisine bagli birim amirlerinin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,
Kendine bagli birimler arasinda koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar ile bu birimlerin
hizmet akis1 ve diizenlenmesine iliskin yazilar,
Sehirlerarasi arag ve siiriicli gdrevlendirme onaylari,
Asayis ve giivenlik ile ilgili islem ve yazismalar,
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15.
16.

17.

18.

19.
20.

Hizmet i¢i egitim ¢aligmalarinin personele duyurulmasina iliskin yazilar,

Ogrenci topluluklarmin faaliyetleri hari¢ olmak iizere cesitli afis, brosiir, duyuru, internet
duyurusu, fuar, stant agma talepleri ve ilanlarin ilgili akademik ve idari birimlere
gonderilmesine dair yazilar ve onaylar,

Universitemizde her tiirlii merkezi smnav ve Yasam Boyu Ogrenme Merkezi tarafindan
yapilacak siavlara iliskin yazigmalar,

2886 sayili Kanuna gore yapilacak ihalelerin; ihale onay belgesi ve komisyon karar1 onaylari,
Rektorliik Makami tarafindan verilen diger gorevlere dair yazi ve onaylar.

Mevzuatta Genel Sekretere birakilmis ve bu yonergede yetki devri yapilmamis konulardaki
yazilar ve yazigsmalar.

Genel Sekreter Yardimcisi
1. Gorev paylagimina uygun olarak Genel Sekreter’in usuliine gore devredecegi yetkiler,
2. Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevler.

I¢ Denetim Birim Baskam

1.
2.
3.

Hacettepe Universitesi I¢ Denetim Y&nergesi kapsaminda yapilacak yazigmalar,

5018 sayili kanun kapsaminda ytiriitiilmesi gereken islem ve yazismalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104.
maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,

Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Hukuk Miisaviri

1.

Hwn

N o O

Davalara ve icra takiplerine iliskin yazismalar,

Tasmir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigsmalar,

5018 sayil1 kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken islem ve yazigsmalar,

4734 sayili kamu ihale kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigmalar,

Birimin biitge teklifleri, kesin hesap ve yillik programlarin uygulanmast ile ilgili yazilar,
Mahkeme kararlarinin ilgili birimlere bildirilmesi,

Birimlere verilen hukuki goriis yazilari,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun
104.maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izin onaylari,

Rektorlilk Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gérevlere ait yazi ve onaylar.

Strateji Gelistirme Daire Baskani

1.

w N

N o ok

Mevzuatin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yiikledigi gorevlerin yerine getirilmesine
iliskin yazigmalar,

Mali konularda birimlere verilecek goriis yazilari,

4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigmalar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigmalar,

Firma ve kisilere ait hak edislerden kesilen vergi ve yasal kesintilerine iliskin yazilar,

Gelir ve alacaklarm tahsili ve takibine iligskin yazigmalar,

Sayistay sorgu ve ilamlar ile ilgili yazismalar,
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10.
11.
12.
13.

14.

Sosyal Giivenlik Kurumu, Vergi Daireleri, Sendikalar, Kefalet Sandigi, Bankalar ve icra
Midiirliikleri ile muhasebe islemlerine yonelik yapilan yazigsmalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun
104.maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izin onaylari,

Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Odeme emri belgesi ile ekleri iizerinde tespit edilen hatalara iliskin yazigsmalar,

Tezsiz Yiiksek lisans programlarindan elde edilen gelirlerin dagilimlarinin yapilmasi igin
enstitiilerle yapilan yazigmalar,

5018 sayili kanun kapsaminda Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca yiiriitiilmesi gereken
diger yazigmalar,

Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar,

Personel Dairesi Baskani

1.

© o N gk

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.

Her tiirlii kararname ve olurlarin (atama, terfi, gérevlendirme, iicretsiz izin, emeklilik, vb.)
ilgili akademik ve idari birimlere gonderilmesine dair {ist yazilar ile birimlerinde gorevli
personelin, gorevden ayrilig ve baslayislarinin takibine dair islem ve yazismalar,

4734 say1li Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigmalar,

Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavi ile hizmet i¢i egitim ve aday memur egitimi
calismalariyla ilgili islem ve yazigmalar,

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulunun sekreterya, yazisma is ve islemleri,

5018 sayil1 kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken islem ve yazigmalar,

Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Tasmir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigsmalar,

Idari personelin kademe ilerlemesi onaylari,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun
104.maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izin onaylari,

Universite personelinin yasal izinlerinin koordinasyon ve kontroliine iliskin yazismalar,
Naklen atamalarda sicil dosyasinin istenilmesi ve gonderilmesi ile ilgili islem ve yazigmalar,
Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilan sigorta, emeklilik ve benzeri yazismalar,

Akademik ve idari personelin sendikaya iiye olma ve iiyelikten ¢ekilme istekleri ile ilgili islem
ve yazigmalar,

Pasaportla ilgili islem ve yazigsmalar,

Ek ders iicretlendirme sistemi ile ilgili islem ve yazigsmalar,

Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gérevlere ait yazi ve onaylar.

Idari ve Mali isler Daire Baskam

1.
2.

Birimin biitce teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu kapsaminda destek hizmeti olarak yapacagi is ve islemlerle ilgili
yazigmalar,

4734 sayii Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayih Kamu lhale Soézlesmeleri Kanunu
kapsaminda yapilan islem ve yazigmalar,

6245 sayil1 Harcirah Kanununa gore yapilacak islem ve yazigmalar,

Gorev alani ile ilgili konularda Sosyal Giivenlik Kurumuna yazilacak yazilar
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9.

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazismalar,

5018 sayil1 kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken islem ve yazigsmalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununun
104.maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izin onaylari,

Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gérevlere ait yazi ve onaylar.

10. Sivil Savunma hizmetlerine ait islem ve yazismalar,

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskam

1.
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4734 sayili Kamu fhale Kanunu ve 4735 sayih Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
kapsaminda yapilan islem ve yazigmalar,

Bakim onarim islem ve yazigmalari

Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Gorev alani ile ilgili konularda Sosyal Giivenlik Kurumuna yazilacak yazilar,

5018 sayili kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken islem ve yazigsmalar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazismalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununun
104.maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izin onaylari,

Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

1.
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o

Kiitiiphane hizmetlerine iliskin islem ve yazigsmalar,

Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazismalar,

5018 sayili kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken islem ve yazigsmalar,

Genel Sekreter adina birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlari
Kanununun 104.maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izin onaylari,

Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigsmalar,

Saglhik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani

1.
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Ogrencilerin beden ve ruh saghgmi korumak, hasta olanlar1 tedavi etmek veya ettirmek,
barinma, beslenme, ulasim, c¢alisma, dinlenme ve ilgi alanlarina gbére bos zamanlarini
degerlendirmek, yeni ilgi alanlar1 kazanmalarina imkan saglayarak gerek saglik, gerekse
sosyal durumlarinin 1iyilesmesine, yeteneklerinin ve kisiliklerinin saglikli bir sekilde
gelismesine imkan verecek hizmetleri sunmak ve onlarin ruhsal ve bedensel sagliklarina 6zen
gosteren bireyler olarak yetistirmek, birlikte diizenli disiplinli ¢calisma dinlenme ve eglenme
aliskanliklarin1 kazandirmak i¢in yapilacak is, islem ve yazigsmalar,

Universite calisanlari, emeklileri ve ¢alisanlarin bakmakla yiikiimlii olduklari aile bireylerinin
saglik hizmetlerinden yararlandirilmalarina yonelik yapilacak islem ve yazigmalar,
Ogrencilerle ilgili 6245 Sayili Harcirah kanunu kapsaminda yapilacak islem ve yazismalar,
Birimin biitce teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili islem ve yazigmalar,
Tasmir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigsmalar,

5018 sayil1 kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken islem ve yazigsmalar,
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10.

11.
12.
13.

Gorev alani ile ilgili konularda Sosyal Gilivenlik Kurumuna yazilacak yazilar

2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu kapsaminda yapilan islem ve yazigsmalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 104.
maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,

Isveren vekili olarak kismi zamanli ve stajyer 6grenci ile sdzlesmeli personelin sosyal giivenlik
ve maaslari ile ilgili islem ve yazigsmalar,

Ogrenci topluluklar etkinlik taleplerine ait islem ve yazigmalar,

Psikolojik Danisma ve Rehberlik Merkezi ile ilgili islem ve yazigmalar,

Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Ogrenci Isleri Daire Baskam

1.
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9.

On lisans ve Lisans dgrencilerine ait islem ve yazismalar,

Mezunlara ve kayd silinenlere ait islem ve yazigmalar,

5018 sayili kanun kapsaminda ytiriitiilmesi gereken islem ve yazismalar,

Kamu ve 6zel kurum/kuruluglara mezuniyet teyit yazilari,

Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmast ile ilgili yazilar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigmalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununun 104.
maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,

4734 say1li Kamu fhale Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigmalar,
Diplomalarin hazirlanmasi ve teslimine iliskin islem ve yazigmalar,

10. Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Bilgi Islem Daire Baskan

1.
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Universitedeki bilgi islem sistemini isletmek, yonetmek ve Universite birimlerine gorev alani
ile ilgili konularda destek saglamak amaciyla yapilacak islem ve yazigsmalar,

Otomasyon hizmetleri ile ilgili islem ve yazigmalar,

Birimin biitce teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazismalar,

5018 sayil1 kanun kapsaminda yiiriitiilmesi gereken iglem ve yazigsmalar,

4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu kapsaminda
yapilan islem ve yazigsmalar,
Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104.

maddesi A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,
Rektorliik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Fakiilte Sekreteri/Enstitii Sekreteri/Yiiksekokul Sekreteri

1.
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Amiri bulundugu idari personelin yillik, mazeret ve hastalik izinleri,

Kurum i¢i ve kurum disindan gelen yazilarin havalesi,

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul 6grencileri ile ilgili islem ve yazigmalar,

Kurum i¢i ve kurum disindan gelen yazilarin havalesi,

Dekan/miidiir ve dekan/miidiir yardimcilarinin imzalayacaklari yazilarin parafi,
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul akademik ve yonetim Kkurullarmin raportorlik, islem ve

yazigmalari,
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7.
8.

Gergeklestirme gorevliligi ile ilgili islem ve yazigmalar
Dekan/miidiir tarafindan verilen diger gorevlere dair islem ve yazismalar.

C) Koordinatorliik Yetkileri
OYP Koordinatorliigii

e

Mevzuatin OYP Koordinatérliigiine yiikledigi gorevlerin yerine getirilmesine iliskin yazismalar,
Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigmalar,

5018 sayili kanun kapsaminda yliriitiilmesi gereken iglem ve yazismalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104. maddesi
A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,

Rektorliik Makami tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

1.
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Mevzuatin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyonu Birimine yiikledigi gérevlerin yerine
getirilmesine iligskin yazigsmalar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigmalar,

5018 sayili kanun kapsaminda yliriitiilmesi gereken islem ve yazismalar,

Gorev alani ile ilgili konularda Sosyal Giivenlik Kurumuna yazilacak yazilar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 104. maddesi
A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,

Rektorlitk Makami tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Diger Koordinatorliikler

1.
2.

Gorev alanlar ile ilgili tiniversite i¢i yazilar

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 104. maddesi
A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,

Yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

Rektorliik Makami tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

D. Saghk Hizmetleri Birimi Yonetim Kurulu Baskanhg Yetkileri

Awnhe

Mevzuatin yiikledigi gorevlerin yerine getirilmesine iliskin yazigsmalar,

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsamindaki islem ve yazigmalar,

5018 sayili kanun kapsaminda yliriitiilmesi gereken iglem ve yazismalar,

Birim personelinin yillik, hastalik izni ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 104. maddesi
A ve B Fikralarinda sayilan mazeret izinleri,
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11 SAYILI CETVEL

Yaz ornekleri ve yazisma Kkurallari

EK 1
Kurallar:

Basliklar1 tanimlanan Fakiilte/ Enstitli/ Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullari, isterlerse daha alt
birimleri adina ve birim digina génderilmemek tizere baslikl1 kagit tiiretebilirler. Ancak baslik 3 ayri
tanitim bilgisini gegmemelidir.

En uygun olani; baghigi tanimlanmamis birimlerin KOD NUMARALARI* ile tanimlanmasidir.
Anabilim/bilim/anasanat/sanat dali ve buna benzer birimleriniz i¢gin KOD NUMARALARINIZI
kullanmaniz yeterlidir.

Say1; kod numaraniz - dosya numaraniz - evrak kayit numaraniz /
genel evrak kayit numarasi.

Tarih; giin/ay/ yil (rakamla) 07 / 02 / 2012

Konu; mutlaka yazilmalidir. “T.C.” kisaltmasi hizasin1 gegmemelidir.

Gonderilen makam; kagidi ortalayacak bicimde, BUYUK HARFLERLE yazilir.
Yaziin gidecegi yer belirli ise, parantez i¢inde kii¢lik harflerle yazilir.

Kurulus disina gonderilen yazilarda adres ayrica belirtilir.

Kisilere yazilirken; “Sayin” kelimesinden sonra ad kiiglik, soyad: biiyiik, unvan kiigiik
harflerle yazilir.

Birimlerce bir yaziya istinaden verilecek cevaplarda o yaziya ilgi kurulmasi zorunludur.
Hacettepe Universitesi yazisma kodlar1 olarak Genel Sekreterligin 21.12.2012 tarih ve 410.02-4658

sayil1 yazisinda belirtildigi izere www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinde yayinlanan ve sekiz haneli
idar1 birim kodlar1  kullanilacaktir.

[lgi KODLAR tam olarak yazilmaldir.

Metin Paragraf baslar1 yazi alaninin 1.25 cm igerisinden baslanacaktir.
(7 harf gecilecek)

Tiirkge Sozlik ve Imla Kilavuzunda  belirtilen  kurallara uyulacak, yasayan Tiirkce
kullanilacaktir.

Metnin sonug¢ kisminda herhangi bir is veya islemin yapilmasi isteniyorsa “geregi i¢in” yalnizca bilgi

veriliyorsa “bilgi i¢in” her ikisi de yazi igeriginde mevcut ise “bilgi ve geregi icin “ ifadesi
kullanilmalidur.
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“Geredi icin” yazilan yazilarda yazinin muhatabi olan makamdan talep edilen husus ag¢ik ve anlagilir
bir sekilde yazilmalidir.

Alt makamlara “rica ederim”
Ust ve ayn1 diizey makamlara “arz ederim”
Ust ve alt makamlara dagitimli yazilarda "arz ve rica ederim” yazilacaktir.

Imza ad ve soyadin iistiine atilacaktir.

Yetki devri halinde “Rektor a., Miidiir a.” yazilacak,
vekalet halinde “Rektor V.”, “Miidir V.” ibareleri ikinci satira
yazilacaktir.

Birden fazla yetkili imzanin olmasi gerekirse, yetkililer soldan saga dogru siralanir.

Ek/ Ekler Yazilarda Ek (varsa) mutlaka yazilmali, DAGITIM varsa
belirtilmelidir.

Paraf Yazilar en fazla 5 gorevli tarafindan PARAF edilir. El yazisi ile
tarih belirtilerek paraflanir.

Koordinasyon Baska birimlerle igbirligi yapilarak hazirlanan yazilarda mutlaka
uygulanmalidir.
Adres Yazi alanmin i¢inde kalmali, fakat yazidan birc¢izgi ile ayrilmalhdir.

GIZLILIK DERECELI YAZILAR  Belgenin iist ve alt ortasina kirmizi renkli olarak belirtilmelidir.
IVEDI, GUNLU YAZILAR Metin iginde tarih verilebilir, oncelik durumu sayfanin sag

ustinde  biiyik  harflerle  kirmizi renkle  belirtili. ~ Cevabin geciktigi hallerde tekit
(hatirlatma) yazis1 yazilir.

SAYFA NUMARASI Yazinin sag altinda ve yazinin tamamini gosterecek sekilde
verilecektir.(2/7, 5/32 gibi)

KAYIT KASESI Kase, yazinin arka yiiziine basilir. Uzerine gerekli kayitlar
diistlir.

COK GIZLI YAZILAR  Cift zarf ile gonderilir. Bu tiir yazilar1 alan gérevli “COK
GIZLI” ibareli i¢ zarfi agmadan yetkili makama sunar. Dis zarftaki evrak senedini imzalayip,
gondericiye iade eder.

KOORDINASYON Idare igerisinde birden fazla birimin is birligi yaparak hazirladig: ve iist makamin oluruna
sundugu belgelerde, yaziyr hazirlayan birime ait paraf boliimiinden sonra bir satir bosluk birakilarak
"Koordinasyon:" yazilir ve is birligine dahil olan ilgililerin unvanlari, adlar1 ve soyadlar paraf boliimiindeki
bi¢ime uygun olarak diizenlenir.

ILETiSIM BILGILERI Yazi alaninin smirlar1 icerisinde kalacak sekilde sayfa sonuna soldan baslayarak
belgeyi gonderen idarenin adresi, telefon ve belgegecer numarasi, e-posta adresi ve internet adresini igeren
iletisim bilgileri yazilir. Iletisim bilgileri yazidan bir ¢izgi ile ayrilir. Belgenin gonderildigi muhatabin,
gerektiginde daha ayrintili bilgi alabilmesi i¢in bagvuracagi gérevlinin adi (kisaltma yapilmaksizin), soyadi ve
unvani adres boliimiiniin saginda yer alir. Gerekli goriilmesi halinde birden fazla kisinin iletisim bilgisine yer
verilir.
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EK 2

HACETTEPE UNiVERSITESINDE KULLANILACAK YAZI BASLIGI ORNEKLERI

1- Rektorliik Makami (Ozel Kalem) tarafindan kullanilacak baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Rektorlik

2-Genel Sekreterlik Makami ve Genel Sekreter Yardimcilari tarafindan kullanilacak baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Genel Sekreterlik

3-Daire Baskanliklar1 tarafindan kullanilacak baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
......................... Daire Bagkanlig
4-Genel Sekreterlige Dogrudan Bagli Birimler tarafindan kullanilacak basliklar, kendi yapilarina uygun olarak

yazilacaktir
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T.C.

HACETTEPE UNIVERSITESI
% Yazi Isleri Midiirliigii

5-Fakiiltelerin kullanacaklar1 baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
......Fakiiltesi Dekanlig1

6- Boliim baskanliklarinin kullanilacaklar1 baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
FAKULTESI DEKANLIGI

....Bolim Bagkanlig1

7- Anabilim dali bagkanliklarinin kullanacaklar1 baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
...... FAKULTESI DEKANLIGI

....Anabilim Dal1 Baskanlig1

8-Enstitiilerin kullanacaklari baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
ENSTITU MUDURLUGU

9O- Enstitiilere bagl anabilim dali bagkanliklarinin kullanacagi baslik;
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T.C.

HACETTEPE UNIVERSITESI

ENSTITUSU MUDURLUGU

..... Anabilim Dali1 Bagkanlig1
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10-Yiiksekokullar ve Meslek Yiiksekokullarinin kullanacaklar baslik;

a) Yiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu tarafindan yazilan yazilarda;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Yiiksekokulu/Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

b) Birim/Bolim/Program Baskanligi tarafindan yazilan yazilarda;

T.C

HACETTEPE UNIVERSITESI
% YUKSEKOKULU/MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU/

Birim/Boliim /Program Bagkanligi

11-Arastirma ve Uygulama Merkezlerinin kullanacaklari baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI

................... Merkezi Midiirliigii
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12- Rektorliige bagli kurulan birimlerin kullanacaklari baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................... Birimi Bagkanlig1

13- Rektorliige bagl kurulan koordinatorliikklerin kullanacaklar1 baslik;

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................... Koordinatorliigii
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HACETTEPE UNIVERSITESI
IMZA YETKI DEVRI FORMU

EKS3

Tarih :

Sayi :

YETKIiYi DEVREDENIN

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

YETKIiYi DEVRALANIN

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

YETKI DEVRININ KONUSU

ACIKLAMA

MALI

IDARI

YETKI DEVRININ SURESI

YETKI DEVRININ YASAL DAYANAGI

UYGUNDUR
Y A v | I
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EK4/A

ONAY

......................... MAKAMINA

Imza
Adi Soyadi
Unvani

OLUR
V] | I

(imza)

Adi Soyadi
Unvanm
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EK 4/B

ONAY
......................... MAKAMINA
(Teklif eden)
imza
Uygun goriisle arz ederim
R o1 | R
(imza)
Adi Soyadi
Unvam
OLUR
veed 0020
(Imza)
Adi Soyadi
Unvam
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GONDERILEN MAKAMLARLA ILGILI CESITLI ORNEKLER:

....... UNIVERSITEST REKTORLUGUNE
(Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi)

ANKARA VALILIGINE
(11 Saglik Miidiirliigii)

MALIYE BAKANLIGINA
(Biitge ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii)

ICISLERI BAKANLIGINA
(Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii)
KISILERE GONDERILEN YAZILARA ILISKIN ORNEK:

Sayin Prof. Dr. ........
..Mah. ...... Apt. No: 2/14 06100 Sihhiye/ANKARA

EK5
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EK 6
iLGI

fgi: a) Hukuk Miisavirliginin 13/04/2004 tarihli ve ...... sayil1 yazisi,
b)28/09/2004 tarihli ve ...... say1ll yazimiz,
¢)Personel Daire Bagkanliginin 30/09/2004 tarihli ve sayil1 yazisi.

Sayfa 27/ 35



EK 7/A
SAYFA DUZENI
GiZLIiLiK DERECESI

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Baskanligi

Iki satir aralig
Say1 e IVEDI
Konu ... 15/07/2004

Iki-dort satir aralig

................... DEKANLIGINA
Iki satir aralig
Ll A) oo
D)
Iki satir aralig
Iki-dort satir aralig
(imza)
Ad1 Soyadi
Rektor a.
Genel Sekreter
Uygun satir araligi
EKLER

1-Yazi 6rnegi (....sayfa)
2-Yonetmelik (....sayfa)
Uygun satir araligi
DAGITIM :

Geregi : Bilgi :
GIZLILIK DERECESI
Hacettepe Universitesi Sihhiye Kampiisii 06500 Sihhiye-ANKARA Ayrintili bilgi i¢in: ...... Uzman

Telefon: (0 312) 305 50 00 Fax. : (0 312) 305 50 01
e-posta: idare@hacettepe.edu.tr Elektronik www.hacettepe.edu.tr

EK7/B
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SAYFA DUZENI

GIZLILIK DERECESI

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................... Baskanlig1

Iki satir aralig

iki-dort satir aralig

Iki satir aralig

b
Iki satir aralig
...... Bir satir aralig
Iki-dort satir aralig
Uygun satir araligi
EKLER

1- Yazi1 Ornegi (....sayfa)
2- Yonetmelik (....sayfa)
Uygun satir araligi

DAGITIM:
Geregi: Bilgi:

GIZLILIK DERECESI

DEKANLIGINA

IVEDI
15/07/2014

(Imza)
Ad1 Soyadi
Rektor a.
Genel Sekreter

Hacettepe Universitesi Sihhiye Kampiisii 06500 Sihhiye-ANKARA
Telefon: (0 312) 305 50 00 Fax. : (0 312) 305 50 01
e-posta: idare@hacettepe.edu.tr Elektronik www.hacettepe.edu.tr

Ayrintil bilgi i¢in: ...... Uzman

EK 8/A
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Imza
Ad1 Soyadi

Genel Sekreter Yardimecisi

imza
Ad1 Soyadi
Genel Sekreter

iMZA

imza
Ad1 Soyadi
Genel Sekreter

Imza
Ad1 Soyadi
Genel Sekreter Yardimecisi

Imza
Ad1 Soyadi
Rektor a.
Genel Sekreter

imza
Adi Soyadi
Rektor V.

EK 8/B

EK 8/C

Imza
Ad1 Soyadi
Daire Baskani
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EK9

EKLER

EKLER:
1-Yaz1 6regi (.....sayfa)
2-Yonetmelik (....sayfa)

EKLER:
1-Rapor (...sayfa)
2-Disket (.. ..adet)

DAGITIM:

.e...... Dekanlhigma

.......... Enstitii Miidiirliigiine (Ek-1 konulmadi)
........... Yiiksekokul Miidiirliigiine (Ek-2 konuldu)
.............. Daire Bagkanligmma (Ek  konulmadi)
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EK 10

DAGITIM
EK 10/A
DAGITIM:
Geregi: Bilgi:
Dekanligina Personel Daire Bagkanligina
EK 10/B
DAGITIM:

Tiim Akademik ve Idari Birimlere
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EK 11

PARAF
08/09/2004 Sef U (Paraf)
08/09/2004 Sube Miidiirt U (Paraf)
08/09/2004 Daire Bsk. U (Paraf)
08/09/2004 Genel Sekreter Yrd.  :................ (Paraf)
08/09/2004 Genel Sekreter SO (Paraf)
Hacettepe Universitesi Sihhiye Kampiisii 06500 Sihhiye-ANKARA Ayrintili bilgi i¢in: ...... Uzman

Telefon: (0 312) 305 50 00 Fax. : (0 312) 305 50 01
e-posta: idare@hacettepe.edu.tr Elektronik ag: www.hacettepe.edu.tr
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KOORDINASYON
08/09/2004 Daire Baskani e (Paraf)
08/09/2004 Genel Sekreter U (Paraf)
08/09/2004 Rektor Yardimcisi e (Paraf)
Koordinasyon:
08/09/2004 Genel Sekreter Yrd.  :................ (Paraf)

EK 12

Hacettepe Universitesi Sthhiye Kampiisii 06500 Sthhiye-ANKARA
Telefon: (0 312) 305 50 00 Fax. : (0 312) 305 50 01
e-posta: idare@hacettepe.edu.tr Elektronik ag: www.hacettepe.edu.tr

Ayrintih bilgi i¢in irtibat : ...... Uzman
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EK 13

ADRES
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HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1928

Universitemiz Giizel Sanatlar Enstitiisii’ne, 2014 - 2015 Egitim — Ogretim
Yili Giiz Dénemi’nde Lisanststii programlanna alinacak égrenci kontenjanlart
hakkinda Enstitti Yénetim Kurulu’nun 24.06.2014 tarih ve 2014 /24-01 sayili
karan okunarak, teklif edilen ekteki sekliyle kabulii uygun gorildi.



HACETTEPE UNIVERSITESI
GOZEL SANATLAR ENSTITUSU

2014-2015/GUZ YARIYILI KONTENJANLARI:
YUKSEK LISANS

2014-2015/Giiz Yarwyih igin, Enstitimiiz binyesinde yirutilmekte olan agagidaki Yiksek Lisans
programlarina 6grenci alinacaktir.

Adaylarin, n bagvurularini http://enstitu.hacettepe.edu.tr/adayOgrenci adresinden yapmalan

gerekmektedir.

Program Yiiksek Lisans
Asil Kontenjan Yedek Kontenjan Yatay Gegig
Kontenjani
TC Uluslararasi TC Uluslararas: TC Uluslararas
Dansgilik 10 - 5 - y i
Geleneksel Tirk 5 - 3 s - .
Muzikleri
Gitar 2 2 2 2 - -
Grafik 10 1 2 1 - -
Heykel 5 4 2 2 - .
ig Mimarlik ve 15 5 5 3 - .
Cevre Tasanimi
Koreoloji 2 & 1 N R "
Kompozisyon 3 - 1 - - -
Miizik Teorileri =) i ) 1 1 1
Opera 2 - 1 - - -
Piyano ve Arp 3 1 1 1 - 4
Resim 15 3 7 1 - -
Seramik 5 2 2 1 - .
Tiyatro 3 1 1 1 1 =
Uflemeli ve 7 - 7 - 1 -
vurmal Calgilar {1 Flit, (1 Fiat, (Frpmion)
1 Klarinet, 1 Klarinet,
1 Obua, 1 Obua,
1 Trompet, 1 Trompet,
2 Trombon, 2 Trombon,
1 Vurmal 1 Vurmah
Calgilar) | CGalgiar)
Yayl Calgilar 10 4 5 4 - -
(4 Keman, {1 Keman, (2 Keman, (1 Kemnan,
2 Viyola, 1 Viyola, 1 Viyola, 1 Viyola,
2 Viyolonsel, | 1Viyolonsel, | 1 Viyolonsel, | 1 Viyolonsel,
2 Kontrabas) | 1Kontrabas) | 1Kontrabas) | 1 Kontrabas) J

a




HACETTEPE UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR ENSTITUSO

2014-2015/GUZ YARIYILI KONTENJANLARL:
SANATTA YETERLIK/DOKTORA

2014-2015/Glz Yarwyil igin, Enstitim{z biinyesinde ylritilmekte olan asapidaki Sanatta

Yeterlik/Doktora programlanna 6grenci alinacaktir,

Adaylarin, 6n bagvurulanni httg:[[enstitu.hacettege‘edu.tr[adayOgrenci adresinden yapmalan

gerekmektedir.
Program Sanatta Yeterlik/Doktora
Asil Kontenjan Yedek Kontenjan Yatay Gecig :\
Kontenjani
TC Uluslararasi TC Uluslararasi TC \ Ulustararasi
Gitar 2 2 2 2 = -
Grafik 10 1 2 1 - -
Heykel 5 2 2 1 - -

ic Mimarlik ve Cevre 10 3 3 1 - E
Tasarimi
Milzik Teorileri 7 1 1 1 - -
Piyano ve Arp 4 1 1 1 " -
Resim 10 3 5 1 - -
Seramik 5 2 2 1 - -
Tiyatro 2 1 1 1 1 -
Uflemeli ve Vurmali 2 1 2 1 . -
Calgilar (1 Flit, (Trompet) (1 Fidir, (Trompet)

1 Klarinet) 1 Klarinet)
Yayli Calgilar 8 4 4 4 - -

(2 Keman, (1 Keman, (1 Keman, (1 Keman,

2 Viyola, 1 Viyola, 1 Viyola, 1 Viyola,

2 Viyolonsel, | 1 Viyolonsel, | 1 viyolonsel, | 1 Viyolonsel, J
2 Kontrabas) | 1Kontrabas} |1 Kontrabas) l 1 Kontrabas)

IR
——



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02072014 26 2014 - 1929

Diyarbakir Kadin Dogum ve Cocuk Hastaliklan Hastanesinde gdrev
yapan Kadin Dogum Uzmani Dr. Serap Mutlu Ozcelik Otcu'nun,
Universitemiz Tip Fakiiltesi Kadin Hastaliklann ve Dogum Anabilim Dal
Uremeye Yardimc Tedavi Teknikleri Merkezi'nde, 01.07.2014 tarihinden
itibaren 6 ay stireyle, Saglik Bilimleri Enstitiisiine 06zel dgrenci olarak
kaydiin yaplarak, 15.12.2002 tarih ve 24694 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Uremeye Yardimca Tedavi Yontemleri konusunda egitim verecek
merkezlerin nitelikleri, tespiti, ¢calisma usul ve esaslarn ile egitim programi
tebliginin 18. maddesine gére ticret alinmamasi, arastumanin gerektirdigi
masraflar ile yemek ve lojman masraflariuin kendisi veya bagh bulundugu
kurum tarafindan karsianmasi, ayrica Universitemiz Déner Sermayesinden
yararlandinlmamast kaydiyla, hasta sorumlulugu olmaksizin gézlemci olarak
egitim almak Tizere géreviendirilmesi hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulunun
23.06.2014 tarih ve 2014/ 857 sayili karart uygun gortildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1930

Saghk Bakanhgu Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu, Ankara Ili 2.
Bélge Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreterligi Etlik Ziibeyde Harum
Kadin Hastaliklan Egitim ve Arasturma Hastanesi Jinekolojik Onkoloji Yan
Dal Asistanit Opr. Dr. Isin Ureyen’in, Universitemiz Tip Fakliltesi Ie
Hastaliklart Anabilim Dali Onkoloji Bilim Dali'nda, onay tarinden itibaren 3
ay stireyle, Saghk Bilimleri Enstitisti'ne ézel ogrenci olarak kaydinin
yapilarak, katki pay: bedelinin Strateji Gelistirme Daire Baskanlgt resmi
hesabina odenmesi, arastumamin gerektirdigi masraflar ile yemek
masraflarvun kendisi veya bagh bulundugu kurum tarafindan karsilanmast,
ayrica Universitemiz Déner Sermayesi’nden yararlandinimamast kaydwyla,
hasta sorumlulugu olmaksizin, gézlemci olarak egitim almak tizere
gorevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun 30.06.2014 tarih ve
2014/ 883 sayili kararn uygun goriildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1931

Yabanct Diller Yiiksekokulu Ingilizce Hazirlik Birimi Okutmarn Liitfiye
Ekiz’in, 657 Sayili Kanunun 108/ E maddesi uyannca, devlet memuriyetinde
5 (bes) hizmet yilini doldurmast nedeniyle, 15.07.2014 tarihinden itibaren, 1
yil stireyle, ticretsiz izinli saylmast hakkinda Ytiksekokul Yonetim
Kurulu’nun 17.06.2014 tarih ve 2014/ 125 sayil karan uygun gériildii.
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ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1932

2547 Sayil Yiiksekégretim Kanunu’nun 38. maddest uyannca, onay
tarithinden itibaren 1 yil stireyle, Saglik Bakanligt Tiirkiye Halk Saglig:
Kurumu’nda goérevlendirilen, Tip Fakiiltesi Kadin Hastaliklant ve Dogum
Anabilim Dali Ogretim Uyesi Do¢. Dr. Murat Giiltekin’in, Fakiiltesindeki
asli gérevinin gerektirdigi egitim ve ogretim ile varsa ydnetime iliskin
gbrevlerini aksatmamak kaydiwyla, gérev stiresinin 22.07.2014 tarihinden
itibaren, 1 yil stireyle uzatilmast hakkinda Fakltilte Yénetim Kurulu’nun
23.06.2014 tarith ve 2014/ 843 sayili karart uygun goriildii.
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YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1933

Tip Fakiiltesi Plastik Rekonstriiktif ve Estetik Cerrahi Anabilim Dal
Ogretim Uyesi Yrd. Dog¢. Dr. Ozan Bitik’in, 2547 Say Yiiksekdgretim
Kanunu’nun 38. maddesi uyannca, karaciger nakillerinde olugsabilecek
komplikasyonlarin énlenmesi amacyla gerekli zamanlarda olmak tzere,
onay tarihinden itibaren 1 yil stireyle, Tiirkiye Yiiksek Intisas Egitim ve
Arastirma Hastanesi'nde gorevlendirilmesi uygun géruldi.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1934

Twp Fakiiltesi Ortopedi ve Travmatoloji Anabilim Dal Ogretim Uyesi Dog.
Dr. Salih Marangoz'un, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu’nun 62.
maddesinden hareketle, 2914 Sayih Kanunun 20. maddesi ve 657 Sayili
Kanunun 94. maddesi uyannca, 23.06.2014 tarihinden itibaren, istifa istegi
hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu’nun 23.06.2014 tarh ve 2014 — 858 sayilt
karan oy ¢oklugu ile uygun gortldi.



HACETTEPE UNIVERSITESI
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YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1935

Hacettepe Universitesi Saghk Hizmetleri Birimi Yénetim Kurulu
Baskanligt Personeli Giiler Yildiz, Emre Yahni, Yasemin Yildirim
Kocabeyoglu ile Erdem Erbwyik’in, diizenlenecek olan “Daha Iyi Saglik
Sistemleri Icin Daha lyi Saghk Yéneticileri 8. Saghk ve Hastane Idaresi
Kongresi’ne katimak Ttizere, Universitemiz Déner Sermaye Isletmesi Saglik
Merkezleri Birimi 2014 Mali Yil biitcesinden yasal yolluk (ucak ile), yevmiye ve
kongre katihim ticretlerine karsilik destek verilmesi suretiyle, 09 - 13 Eylil 2014
tarihleri arasinda, Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti'nde géreviendiriimeleri
hakkinda Déner Sermaye Isletme Muidirliigii'ntin 19.06.2014 tarith ve 2462
sayili yazist uygun gorildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI

ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1936

Tp Fakiiltesi Halk Saghgt Anabilim Dali Ogretim Uyesi Prof. Dr.
Levent Akin’in, onay tarihinden itibaren 1 yil stireyle, gérevini aksatmamak
kaydwyla, kurulun yapacagt toplantilara katimak tzere, TUBITAK Arastirma
Destek Programlan Baskanligi’min baslattigt “SB0105 - Epidemiyolojik
Cahsmalar” bashkli 1003 c¢agn programi kapsaminda Epidemiyolojik
Calismalar Cagrili  Program  Damisma Kurulu tiyesi  olarak
gorevlendirilmesine  iligkin  1zin verilmesi hakkinda Faklilte Yénetim
Kurulu’nun 23.06.2014 tarih ve 2014 - 845 sayil karan uygun goruldii.
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YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1937

Tip Fakiiltesi Ic Hastaliklan Anabilim Dali Arastirma Gérevlisi Dr. Fatih
Siimer’in, Universitemiz Tip Fakiiltesi I¢ Hastaliklann Anabilim Dali Geriatri
Bilim Dali ile Gazi Universitesi Ic Hastaliklarnt Anabilim Dali Geriatri Bilim Dali
arasinda yapillan “Uzmanlik Egitimi Protokolii” cercevesinde, onay
tarihinden itibaren 16 ay stireyle, Gazi Universitesi’nde yan dal uzmanlk
egitimi yapmak tizere gérevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun
09.06.2014 tarih ve 2014 — 749 sayil karar uygun gérildii.
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OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1938

Eczacihik Fakliltesi o6grencist 21032731 numarali Emine
Elgin’in, 2013 — 2014 Egitim — Ogretim Yili Bahar Dénemi’nde programina
aldigr “ECF 495 Endiistri Stajt” dersi kapsaminda yapilacak olan stajn,
2013 - 2014 Egitim — Ogretim Yili Yaz Dénemi’nde yapilacak olmast
nedeniyle, adi gecen dgrencinin, 2013 — 2014 Egitim — Ogretim Yili Bahar
Dénemi programlarnindan “ECF 495 Endiistri Staj1” dersinin silinerek
yerine “ECF 497 Hastane Eczanesi Staji I” dersinin eklenmesi
hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu'nun 16.06.2014 tarih ve 2014/318
sayl karan uygun gortildii.
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OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1939

Eczacihk Fakiiltesi 6grencisi 21032376 numarali Seniyye Altinbasin,
2013-2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar Dénemi’nde programina sehven
almadigi “ECF 498 Saglik ve Ilac Ekonomisi” dersinin devam sartiu
yerine getirerek, genel sinavlarnna giren “B1” notu ile basanl olan adi gecen
égrencinin, 2013-2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar Dénemi programina ““ECF
498 Saglik ve Ilag Ekonomisi” dersinin eklenmesi ve alms oldugu “B1”
notunun transkriptine iglenmesi hakkinda Fakiilte Yénetim Kurulu’nun
16.06.2014 tarih ve 2014/ 319 sayil karart uygun goruldi.
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OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1940

Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati Bélimii Ttirk Halkbilimi
Anabilim Dali égrencisi 21058109 numarali Taner Kiling'in, 2013 - 2014
Egitim — Ogretim Yili Bahar Dénemi’nde programina sehven almadigi ancak
derse devam ettigi ve “A2” notu ile basanl oldugu anlasian “THB 410 - 02
Arastirma Uygulama IV” dersinin, 6grencinin magduriyetinin giderilmesi
icin, 2013 — 2014 Egitim — Ogretim Yii Bahar Dénemi’nde programina
yliklenmesi ve “A2” basart notunun transkriptine islenmesi hakkinda Fakiilte
Yonetim Kurulu'nun 17.06.2014 tarth ve 2014/ 345 sayili karan uygun gortildii.
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OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1941

Ankara Devlet Konservatuvan Yayli Calgilar Anasanat Dali
Lisans 4. sif égrencisi 21070561 numarali Evren Sen’in, 2012 - 2013
Egitim — Ogretim Yili Bahar Dénemi’nde programina alarak basarnsiz
oldugu “YCL 308 Korrepetisyon VI” ve “YCL 310 Enstriiman
Repertuvart VI” derslerinin Bologna stireci uyum calismalan kapsaminda
kodu degismis oldugundan dolayr sehven 2013 — 2014 Egitim — Ogretim
Yili Bahar Dénemi esdegeri olan “YLC 306 (YCL 308) Korrepetisyon VI”
ve “YLC 312 (YCL 310) Enstriiman Repertuvart VI” derslerini iizerine
almadig fakat derslere devam ettigi ve her iki dersten de “A1” notu alarak
basanli oldugu anlasidigindan, adi gegen Odgrencinin mezuniyet
durumunda olmasindan dolayr magdur olmamast icin “YLC 306 (YCL
308) Korrepetisyon VI” ve “YLC 312 (YCL 310) Enstriman
Repertuvart VI” derslerinin programina ve almis oldugu “A1” notlannin
transkriptine eklenmesi hakkinda Konservatuvar Yoénetim Kurulu’nun
18.06.2014 tarih ve 2014/ 123 sayili karart uygun gortildii.
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ANKARA

YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1942

Saglik Bilimleri Fakliltesi Beslenme ve Diyetetik Boélimii d6grencist
21365621 numarali Esra Cuhadar’in, 2013-2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar
Dénemi’nde programina sehven almadigi “TKD 1047 dersinin devam sartini
yerine getirerek, genel sinavlanna giren “C1” notu ile basarili olan adi gegcen
égrencinin, 2013-2014 Egitim - Ogretim Yii Bahar Dénemi programina
«“TKD 104” dersinin eklenmesi ve almis oldugu “C1” notunun transkriptine
islenmesi hakkinda Faklilte Yénetim Kurulu’nun 10.06.2014 tarih ve
2014/ 320 sayih karart uygun goérildii.
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OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014-1943

Amerika Birlesik Devetleri uyruklu Fulbright burslusu Prof. Dr.
Roberta Dale Baer’in, 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu'nun 34.
maddesi uyarninca, 15 Eylil 2014 - 15 Eylil 2015 tarihleri arasinda,
uluslararas: sézlesmeli 6gretim elemani olarak, Universitemiz Edebiyat
Fakiiltesi Antropoloji Boélitmii’nde iicretsiz olarak calismak tizere
gérevlendirilmesi hakkinda Fakiilte Yonetim Kurulu'nun 17.06.2014 tarih
ve 2014/203 sayili karan uygun gortildii.
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YONETIM KURULU KARARLARI

OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI

02.07.2014 26 2014 - 1944

“Hacettepe Universitesi Bala Meslek Yiiksekokulu, Polatli Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu ve Polatli Saghik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu’nun Gazi Universitesi’ne Devrine Iliskin Protokol”iin ekteki

sekliyle kabulii uygun gortildii.
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